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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades:
describir la situacién funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accién.

Los centros participantes en el proceso de certificacién «CoDiCe TIC» deben entregar al equipo
técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.
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1. INTRODUCCION

- Contexto socioeducativo.

El CEIP La Laguna se encuentra en la localidad de Laguna de Duero situada a siete
kildbmetros de distancia de la ciudad de Valladolid. Ha llegado a ser la segunda localidad mas
poblada de la provincia tras la capital y actualmente cuenta con un censo por encima de los
22.000 habitantes. Tiene varios nucleos de poblacion mayoritariamente concentrada
(Torrelago, casco antiguo, El Villar, Prado Boyal y varias urbanizaciones nuevas, la mayoria
anexas al pueblo). Cuenta con tres poligonos industriales y esta rodeada de terrenos de cultivo
y pinares por lo que aun conserva actividad agricola. No obstante, se trata de una poblacién
gue trabaja mayoritariamente en la industria y en el sector servicios y que, dada su cercania a
la capital, puede ser considerada como ciudad dormitorio. Forma parte del limite de Tierra de
Pinares, comarca a la que aun pertenece.

Nuestro centro es uno de los cinco colegios publicos que hay en la localidad. Es un
colegio de linea dos de Infantil y Primaria que cuenta, ademds, como novedad en este curso
2022-2023 con un aula de Infantil de 2 afios. Ademas, somos centro de referencia para
dificultades motédricas. El edificio tiene dos plantas y durante el curso 2019-2020 fue objeto de
unas importantes obras de mejora de eficiencia energética a cargo del Ayuntamiento de la
localidad y de una cuantiosa subvencion procedente del Fondo Europeo de Desarrollo Regional
a travésde la Junta de Castilla y Ledn (E1). Asimismo, esta rodeado por tres grandes patios y un
huerto escolar que ha sido merecedor de varios premios (E;). Estos patios estan pendientes de
unas obras ya que el centro ha sido seleccionado dentro del programa “Renaturalizacion y
Adaptacion al Cambio Climatico de Patios Escolares” dentro de la Agenda 2030 (Es). El edificio
cuenta con 7 aulas de Infantil, 12 aula de Primaria, un aula de inglés/religion/atencién
educativa, dos pequefias aulas para desdobles, una biblioteca que por problemas de espacios
se usa de forma simultdnea como aula de musica, aula de PT, aula de AL, aula para el EOEP y
tutorias, aula de fisioterapia, sala de profesores, secretaria y despacho de direccién, gimnasio
con vestuarios, sala de usos multiples (utilizada para la educacion fisica de los mas pequefios y
psicomotricidad), comedor escolar, sala del AMPA, pequeia aula sin ventilacion ni luz natural
donde actualmente tenemos material informdtico y casa del conserje. Esta dultima
dependencia, actualmente no tiene uso mas que el de almacén por lo que llevamos tiempo
pidiendo tanto al Ayuntamiento como a la Direccion Provincial de Valladolid (E4) la realizacién
de una pequefia reforma para tener una aula de informatica y sala de almacén de todos los
materiales digitales y cables.

En la mayoria de los casos, padres y madres trabajan por lo que el centro da respuesta
a la conciliacion familiar a través de los servicios de Programa Madrugadores (7.45-9.00 h.),
Comedor Escolar (14.00 - 16.00 horas h.) asi como diversas actividades extraescolares de lunes
a viernes ofertadas por el AMPA que comienzan a partir de las 16.00 horas.

El CEIP La Laguna colabora activamente con distintas entidades e instituciones en aras
a generar beneficios educativos, culturales y sociales a nuestra comunidad: Ayuntamiento de la
localidad, Biblioteca Publica Municipal, Centro de Salud de la localidad, Direccion Provincial de
Educacién de Valladolid, otros centros educativos (dentro y fuera de la localidad).
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La mayoria de las familias de nuestro alumnado se pueden encuadrar en un nivel
econdmico medio, o medio-bajo, lo cual posibilita el acceso al alumnado en casa a las
tecnologias de la informacién. Asimismo, una buena parte de las familias posee estudios de
educacién secundaria (con bachillerato o ciclos formativos) o universitarios.

- Justificacidn y propdsitos del Plan.

La actual Sociedad de la Informacidn, la legislacién vigente y nuestro cardcter propio
como Centro de Educacién Infantil y Primaria, nos hace concebir la educacidon como un proceso
educativo continuo, global, evolutivo y participativo que ha de desarrollar las distintas
dimensiones educativas propias del alumnado, y dar continuidad tanto a la educacién infantil
como servir de experiencia y preparacién para la incorporaciéon a la educacién secundaria
obligatoria.

Pretendemos ser un centro abierto, plural y preocupado por la educacién integral de
todos nuestros alumnos. Nuestra accién educativa es personalizada, atendiendo a la diversidad
de nuestro alumnado y promoviendo la integracién social de todos y cada uno de ellos. Somos
un centro comprometido con las necesidades actuales de la sociedad, donde nos preocupamos
por desarrollar en nuestro alumnado un pensamiento critico y reflexivo, la libertad, la justicia,
la solidaridad y la tolerancia. Un colegio que, ademas, se preocupa por la Innovacion vy la
Investigacion en Educacion, aspecto este en el que las TIC y su adecuada integracidn presentan
un papel primordial y al que nuestro centro atiende con especial atencién y calidad.

Para todo ello se hace necesario el uso creativo, seguro, critico, saludable, sostenible y
responsable de las tecnologias digitales para el aprendizaje, en el trabajo y para la participacion
en la sociedad. Esta necesidad debe incluir la alfabetizacion en informaciéon y datos, la
comunicaciéon y la colaboracidn, la alfabetizacién mediatica, la creacién de contenidos digitales
(incluida la programacién), la seguridad (incluido el bienestar digital y las competencias
relacionadas con la ciberseguridad), asuntos relacionados con la propiedad intelectual, la
privacidad, la resolucién de problemas y el pensamiento computacional y critico.

Con la elaboracién de este documento pretendemos tener un marco de referencia
eficaz para dar una respuesta adecuada a las necesidades de nuestros alumnos (presentes y
futuras) como miembros activos de la sociedad y con una preparacion lo mas completa posible.

OBJETIVOS GENERALES DE ESTE PLAN:

1. Ampliar el numero de equipos informaticos existentes (ordenadores, paneles digitales,
tabletas y periféricos necesarios) y mantenerlos en las mejores condiciones posibles.

2. Continuar utilizando dispositivos tecnoldgicos de robdtica, realidad virtual, microscopia
digital... tanto en calidad de préstamo como adquiriéndolos por parte del propio centro.

3. Mantener activas y actualizadas las diferentes aulas virtuales de los grupos.

4. Convertir la web de centro en un medio real y eficaz de comunicacidn con las familias, que
facilite el acceso a recursos didacticos, a informaciones de interés y a tramites oficiales
(comedor, madrugadores, RELEQ, libros de texto, ayudas...), que dé difusién a las diferentes
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actividades que se realizan (actividades del dia a dia, proyectos de innovacién, experiencias
de calidad, planes institucionales, premios y distinciones...) y que potencie el sentido de
pertenencia a la institucion.

5. Colaborar en el aprovechamiento de los recursos informaticos por parte de nuestro
alumnado y sus familias, familiarizdndolos con los mismos y potenciando el desarrollo de
habitos, habilidades y destrezas que les ayuden a desenvolverse de manera eficaz con
estos medios.

6. Generalizar y consolidar el cambio pedagdgico con la adaptacién de los disefios
curriculares y programaciones diddacticas a los nuevos entornos y metodologias de
ensefianza y aprendizaje:

- Busqueda, seleccién y presentacion de la informacidn significativa.
- Trabajo cooperativo y colaborativo.

- Autoaprendizaje.

- Ampliacién de contenidos.

- Atencidn a la diversidad.

7. Detectar las necesidades digitales del profesorado y continuar participando en actividades
formativas del CFIE en este sentido.

8. Posibilitar a toda la Comunidad Educativa el conocimiento, acceso, incorporacién y
formacidn sobre las Nuevas Tecnologias, facilitando el uso y manejo de las herramientas
méss comunes.

9. Incidir en el uso responsable de las TIC (tiempos de uso, chats, peligros en la red, derechos
de autor, espiritu critico...)

10. Continuar desarrollando los procesos de formacién continua del profesorado en la
utilizacidn de las TIC.

11. Consolidar y generalizar los recursos digitales de la biblioteca escolar para la ensefianza, el
aprendizaje y el disfrute de la lectura a toda la comunidad educativa.

12. Emplear las TIC como fuente de informacidn y comunicaciéon con las familias del alumnado.

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacion del centro:

= Autorreflexion: integracion de tecnologias en los procesos de centro.

Es evidente que utilizamos las tecnologias en nuestro trabajo diario y que no son un mero
recurso para utilizar de vez en cuando si no que han pasado a ser algo imprescindible. Forman
parte del desarrollo de las programaciones didacticas y de las situaciones de aprendizaje como
recursos y cuya utilizacién son un objetivo a conseguir; son necesarias en la forma de
comunicarnos con la Administracién (correo electrénico, HERMES...), con las familias (Kaizala
(Es), correo electrénico, pagina web (Eg) y blog de la biblioteca (E7), con el alumnado (TEAMS,
Aula Virtual, correo EDUCA), entre el profesorado (correo EDUCA, TEAMS, grupos colaborativos
One Drive...), edicion de la informacion a familias (boletines de notas), evaluacion del
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alumnado por competencias (tablas EXCEL (Es) que son documentos colaborativos)... Con
esfuerzo y dedicacion hemos sido capaces de integrar las tecnologias en la vida diaria del
colegio aunque aun quedan aspectos que fortalecer.

= Autorreflexion: capacidad digital docente.

En los ultimos cursos y, muy especialmente desde el confinamiento por la pandemia, la
capacidad digital docente ha mejorado de forma notable. La necesidad de dar respuesta a
multiples situaciones digitales ha propiciado un mayor desarrollo de la competencia digital. Es
evidente que hay un mayor interés por las tecnologias y su funcionamiento las cuales se han
convertido en un hecho cercano y cotidiano. Casi todos los docentes de nuestro centro son
capaces de abordar un primer diagndstico de fallo en el ordenador y en la red antes de pedir
una ayuda mads especializada; utilizan programas y aplicaciones para el disefio de sus
programaciones didacticas, para su desarrollo y para la evaluacidon de las producciones del
alumnado; utilizan eficazmente los medios de comunicacidn digital puestos a su alcance; y
tienen una actitud positiva y motivadora hacia la mejora de su capacidad digital.

Aun asi, queda patente que cada profesor tiene una competencia digital diferente y se hace
necesaria la formaciéon de estos en la misma linea para optimizar el desarrollo de esta
competencia en el alumnado, para la correcta implementacion de las diferentes tareas
digitales, para la optimizaciéon de la comunicacién entre toda la comunidad educativa y para
que Iaé tareas y actividades digitales no sean competencia de unos pocos profesores en el
centro.

= Anadlisis interno: debilidades y fortalezas.
— Analisis interno: debilidades y fortalezas.

A continuacion realizamos un analisis DAFO basado en la reflexion sobre nuestra realidad,
abordando fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas de nuestro centro en la
actualidad:

Consejeria de Educacion
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ANALISIS INTERNO

Puntos fuertes

- Contamos con medios digitales y redes.
- Alumnado y familias en posicién
privilegiada (medios digitales, conexién,
cultura digital y apertura a aprender).

- Profesorado altamente implicado en la
autoformacion digital.

- Plantilla de profesores bastante estable.
- Actitud positiva del profesorado en la
integracion de las tecnologias en los
procesos de centro.

- Tenemos trayectoria digital y no
partimos de cero.

- Tenemos propuestas de mejora factibles.

Oportunidades

- Realizacién de obras para la adecuacion
de la casa del conserje como aula de
medios digitales con cuarto de materiales
digitales.

- Creacién de un cuerpo de técnicos
digitales amplio con estructura suficiente
para dar respuesta eficaz en los centros.
- Participacién masiva del profesorado en
las formaciones digitales del CFIE.

- Implicacién activa de las familias en los
protocolos de seguridad digital y control
del manejo de dispositivos.

- Més horas de dedicacion al desarrollo
digital de los miembros de la Comisién
TIC.

Puntos débiles
- Escasez de espacio disponible para una
aula de calidad de medios digitales y para
que el uso de la Zona Bibliomaker
sea optimizado.
- Distinta competencia digital del
profesorado.
- No contamos con personal técnico para
fallos en el mismo dia que lo necesitamos.
- El profesorado ha de ser maestro a la vez
que técnico digital en primera instancia.
- Aun no esta generalizado el uso de los
recursos del escritorio EDUCA del
profesorado.
- Necesitamos mas cantidad y variedad de
medios digitales con asesoramiento
continuo.

Amenazas

- Cambios repentinos de muchos
profesores de la plantilia del centro.

- Falta de espacios disponibles por no
acometer las obras de adecuacién de la
casa del conserje.

- Falta de presupuesto.
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2.2. Objetivos del Plan de accién.

= Objetivos de dimensién educativa.
Logros y metas relativos a los procesos de ensefianza y aprendizaje,
contenido y curriculos, los procesos de evaluacion y la organizacidn diddctica
y metodolégica de los recursos y servicios digitales para el aprendizaje y la
confianza digital.
Utilizar programas y entornos que faciliten su aprendizaje y favorezcan la adquisiciéon de
habilidades, destrezas y conocimientos.

Potenciar su expresidén y comunicacidén con otros compafieros/as de su entorno o de fuera de
este.

Despertar el interés y darles las pautas para acceder a la informacidn precisa, potenciando su
razonamiento y su afan de conocimiento.

o Utilizar dispositivos de almacenamiento de informacion, ONE DRIVE, etc. para almacenar
todo el material generado.

Desarrollar actitudes de responsabilidad en el uso y el cuidado de los materiales educativos.

Tener.un conocimiento adecuado de las herramientas web de Office 365 que la JCyL tiene a

disposicion del alumnado.

_ Conseguir la utilizacion de LeoCyL (Es) de forma generalizada por el profesorado y alumnado,
asi como extender dicho uso a las familias puesto que admite varios usuarios.

= Objetivos de dimensién organizativa:
Logros y metas vinculados con la gestidn y organizacion del centro educativo,
practicas de liderazgo y gobernanza, el desarrollo profesional y la
colaboracidn, trabajo en red e interaccién social.
_ Potenciar el conocimiento del centro con el mantenimiento de una web atractiva.

Gestionar a través de la Web el procedimiento de matriculacidon del alumnado en el centro,
poniendo a disposicion de las familias tanto los formularios de inscripcién como las bases
legales y regulaciones de los procesos de solicitud y admisidn.

Gestionar a través de la Web los distintos servicios del centro: comedor, transporte,
madrugadores, RLEO+; poniendo a disposicion de las familias formularios de inscripcion,
bases legales de los procesos de solicitud y contacto con las personas responsables.

Establecer la web de centro y otros recursos TIC como marco ideal de difusidn al exterior de
las distintas actividades, experiencias, proyectos y desarrollo de habitos, habilidades y
destrezas que les ayuden a desenvolverse con estos medios.

! Junta de I Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
Castillay Ledén W Transformacién y Resiliencia 8 NextGenerationEU
Consejeria de Educacién § oy

. g GOBIERNO MINISTERIO
GEESPANA  DEEDUCACION
gl 3 ¥ FORMACION PROFESIONAL




Facilitar el contacto entre padres y madres de alumnos/as con sus respectivos tutores a
través de KAIZALA y correo electrénico corporativo y emplear las TIC como fuente de
informacidn y comunicacion con las familias de los alumnos

_ Iniciar, en algunos casos, generalizar y consolidar el cambio pedagégico con la adaptacién de
los disefios curriculares y programaciones didacticas a los nuevos entornos y metodologias
de ensefianza y aprendizaje: busqueda, seleccién y presentacion de la informacion
significativa, trabajo cooperativo y colaborativo, autoaprendizaje, ampliaciéon de contenidos,
atencion a la diversidad.

_ Posibilitar a toda la Comunidad Educativa el conocimiento, acceso, incorporacion y formacion
sobre las Nuevas Tecnologias, facilitando el uso y manejo de las herramientas mas comunes.

> Continuar fomentando los procesos de formacién continua del profesorado en la utilizacién
de las TIC.

- Objetivos de dimension tecnolégica:
Logros y metas con relacidn a las infraestructuras, tanto fisicas como digitales
de los centros, y todos los aspectos relacionados con la seguridad y confianza
digital.
Colabograr en el aprovechamiento de los recursos informaticos por parte de nuestro alumnado
y sus familias, familiarizandolos con los mismos y potenciando el cuidado de los materiales
educativos. En lo referente al equipamiento e infraestructuras, el centro pretende:

~ Mejorar y actualizar los equipos informaticos existentes (sustituir pizarras digitales por
paneles digitales y mejorar la mayoria de los ordenadores de las clases).

Mantener los equipos en las mejores condiciones posibles.
Mantener activas las diferentes aulas virtuales de los grupos (kaizala, Teams (E1o) ...).

~ Convertir la web de centro en un medio 6ptimo de comunicacién e interacciéon con las
familias.

_ Mejorar la conexién WIFI en las distintas dependencias del centro.

Adecuar la casa el conserje anexa al centro para reubicar el aula de medios digitales ya que
tenemos carencia de espacios al haber incorporado por primera vez a nuestro centro en el
curso actual un aula de Infantil de 2 afios y con una previsidon de tener el préximo curso un
aula de Infantil de 1 afio.

Dotar esta futura nueva aula de medios digitales de panel digital, ordenadores, microscopios
digitales, mesas y sillas de trabajo, asi como recursos de robética y realidad virtual.

Continuar impulsando la zona bibliomaker de la biblioteca escolar.
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Intentar reubicar el aula de musica fuera de la biblioteca con el fin de contar con
disponibilidad horaria para la zona bibliomaker.

2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.

Este Plan es el punto de partida de la participacién en la convocatoria de Certificacién TIC
propuesta. Se certificara al centro con uno de los niveles establecidos en la normativa,
teniendo en cuenta el grado de integracidn de las tecnologias de la informacion y la
comunicaciéon en los planes del centro y la tarea docente. Sera llevado a cabo durante los dos
siguientes cursos escolares a la consecucion de dicha certificacién. Ademas, una vez obtenido
el nivel de certificacién correspondiente (el actual es 3), sera tenido en cuenta para facilitar la
puesta en marcha de proyectos de innovacion educativa, la formacion del profesorado
especifica en este dmbito o la programacién de inversiones en infraestructuras y equipamiento
en tecnologias de la informacién y la comunicacion

OBIJETIVOS TAREAS RESPONSABLES TEMPORALIZACION
Realizacion del plan:
- Determinacion del
10 punto de partida.
- Andlisis DAFO.
- Establecimiento de
Revisar y redisefiar objetivos. .
y ) ) . = Comision TIC Noviembre y diciembre
el Plan TIC Establecimiento de
, - CCP 2022
lineas de
actuacion.
- Pautas de revisidn
y evaluacion del
plan.
- Lecturay
propuestas de _
Aprobar el Plan TIC mejora. Claustro de Junio 2023
_ ., profesores
Aprobacion del
plan.
., - 2022-2023
- Implementaciony |- Claustro de 2023-2024
Desarrollar el Plan puesta en practica. profesores _ .
. . Revisién durante el
TIC - Actuaciones de - Comunidad . )
. ) primer trimestre del
mejora. educativa curso 2023-2024
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- Determinar el .

grado de o - Mensual- Equipos
. = Comision TIC docentes (siempre que
consecucion de los | _ ccp .
objetivos sea necesario)
Evaluar el Plan TIC - Claustro - Trimestral (CCP-

planteados. . Ay

- . - Comunidad Comision TIC)
Determinar ducati - Anual: memoria
propuestas de educativa c TIC
mejora. (Comisién TIC)

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacion del Plan.

El Plan TIC formara parte del Proyecto Educativo de Centro y serd un apoyo vy
complemento para el desarrollo de los demds planes y proyectos del Colegio. Se dard a
conocer en la web del centro y las familias tendrdn conocimiento de su puesta en marcha a
través del Consejo Escolar, de las reuniones con los tutores y del profesorado en general. De su
dinamizacién se ocupara principalmente la comisiéon TIC implicando a todo el profesorado en
su desarrollo. Debemos tener claro que para desarrollar este plan correctamente trazamos
varias lineas de trabajo que se interrelacionan y cuyas funciones son las siguientes:

Equipg1Directivo: promocionar, proponer y hacer seguimiento de la comisién y Plan TIC del

centro.

CCP: planificar y proponer la composicién de la comisién TIC, sus funciones y periodicidad de
sus reuniones.

Comisidn TIC: proponer y planificar tareas y actividades del Plan TIC, calendario de reuniones,
realizar seguimiento, recoger la informacion y difundirla entre el profesorado.

Claustro: debatir, aprobar y elevar propuestas.

Consejo Escolar: seguimiento de las propuestas del Plan.

Profesorado: dinamizacién de la participacion del alumnado y recogida de las propuestas de
estos. Seguimiento del trabajo y desarrollo del Plan.

AMPA: intercambio de informacién y recogida de iniciativas.
Alumnado: desarrollo activo de su propia competencia digital.

Familias: acompanamiento del alumnado, recepcion activa de la informacion del centro y
formacién a través de las vias puestas a su disposicion.

Procesos para la dinamizaciéon del plan de accidn: el coordinador TIC junto con la comision TIC

seran quienes dinamicen la implantacion y desarrollo del Plan TIC a través de formacidn, ayuda
y apoyo y con el resto de sus funciones sefialadas en apartados anteriores.
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MEDIDAS ESTRATEGIA DE TEMPORALIZACI
DESARROLLO ON
AREA 1: Gestid Analizar la situacion | Evaluacion inicial, Cursos:
: Gestion, . o
L. . y necesidades TIC organizaciony puesta | 2022-2023y
organizaciény liderazgo
en el centro. en marcha del Plan 2023-2024

Incluir en la rutina

L. Durante todo el
diaria el uso de las TIC

AREA 2: Procesos de Metodologias

ensefanzayaprendizaje | flexibles enclase . curso
yap : de forma habitual
. . Formacion TIC Realizacion de ]
AREA 3: Formaciony ) . El tiempo
. permanente para el | diferentes tipos de .
desarrollo profesional ., necesario
profesorado formacion (CFIE)
L Continuar formando al
Creaciény
L, profesorado que lo
aplicacion de ] )
. . necesite para realizar | Una vez al
. medios apropiados . ] )
AREA 4: Procesos de la evaluacion a través | trimestrey

para evaluar

evaluacion . de los recursos siempre que sea
mediante . o .
puestos a disposicién | necesario
plataformas
L en ONE DRIVE y
tecnoldgicas L
12 telematica

Programar la
consecucion de los
AREA 5: Contenidos y Durante todo el

curriculos

Metodologia con
competencia digital

contenidos y
estandares de curso
aprendizaje a través

de las TIC

Creacion de
plataformas

. . Actualizacion de las
interactivas con la

plataformas

AREA 6: Colaboracidn,
trabajoenred e

Durante todo el

) . ) comunidad ) ) curso
interaccion social informativas

educativa, pagina
de web

Conocer las
necesidades y sufragar

Inventario,
reorganizaciony

adquisicion del aquellas en las que no

AREA 7: Infraestructura Continuamente

material e se pueda de otro
instrumentos modo en la medida de
necesarios lo posible
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Dinamizar el uso
Poner en marcha los | seguro de las TIC en

. . mecanismos de los centros educativos.
AREA 8: Seguridad y . Durante todo el
i - seguridad y Formar sobre el uso
confianza digital . . . curso
confianza digitalen | seguro de internet
el centro. (especialmente por los
menores)

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.

- Funciones, tareas y responsabilidades: Equipo Directivo, Comision TIC, Responsable

de medios informaticos...
Conseguir la plena integracion curricular de las TIC en el modelo educativo de la Comunidad de
Castilla y Ledn pasa porque los recursos tecnolégicos estén a disposicién de la comunidad
educativa y se debera garantizar el buen funcionamiento de los mismos. Para ello, el Equipo
Directivo nombrara un responsable de medios informaticos, la comision TIC y su coordinador y

los codAdinadores de los equipos docentes ciclo.

Miembros integrantes de la Comisién TIC:

Presidente: VANESA SAENZ VILLAR
Coordinadora: ANA BEATRIZ RODRIGUEZ GONZALEZ

_ Responsable de Formacién CFIE: MERCEDES CARPINTERO GOMEZ
Responsable de medios informaticos: JAVIER BRINGAS CASADO

Coordinador/a nivel: MIRIAM AMPUDIA GARCIA (Infantil), MERCEDES CARPINTERO GOMEZ
(12 ciclo Primaria), JOSE MANUEL ALONSO SANZ (22 ciclo de Primaria) y NAIS MATEOS
CANALS (32 ciclo de Primaria).

Tutores relacionados: ESTELA IGLESIAS ORTEGA

Las funciones de la Comision TIC del centro son:

1. Elaborar, difundir y revisar el plan TIC.
2. Planificar, coordinar y gestionar el uso de las TIC.

3. Gestionar la comunicacidn con las familias a través de las redes sociales (Kaizala), pagina
web y blogs del centro.

4. Asesorary recopilar las necesidades del claustro en formacién en TIC.
5. Llevar a cabo la elaboracidn de un plan que contemple todos aquellos aspectos
relacionados con las TIC en la vida diaria del centro.
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6. Supervisar la adecuada implementacidn y desarrollo de dicho plan en nuestro centro.

7. Gestionar el mantenimiento de los recursos TIC del centro.

8. Establecer cauces de comunicacion entre comision/equipo TIC y equipo directivo con la
finalidad de tomar siempre las decisiones en materia TIC que mas beneficien al centro.

9. Difundir entre los miembros de la comunidad educativa todas aquellas noticias, cursos de
formacién, concursos, proyectos, etc. relacionados con las TIC en materia educativa que
puedan resultar de interés.

10. Gestionar los momentos de uso y aprovechamiento de los diferentes recursos con los que
cuenta el centro en materia TIC con la finalidad de optimizar su utilizacién.

11. Controlar y tramitar las posibles incidencias derivadas de la utilizacién de los recursos TIC
por parte de cualquier miembro de la comunidad educativa (profesorado, alumnado, PAS,
etc.).

12. Promover la integracién de las TIC en todos aquellos aspectos de la vida del centro en los
que sea posible, facilitando a los miembros de la comunidad educativa su disposicion y
ayuda para que esta tarea pueda llevarse a cabo.

13. Mantener en funcionamiento y constante actualizacién la pagina web del centro, principal
canal de comunicacion, promocion y relacién del centro con los miembros de la comunidad
educativa y la sociedad.

14. Establecer las relaciones oportunas con los servicios técnicos ante cualquier incidencia
rellzzulcionada con las TIC del centro. (E1a4)

15. Mantener actualizado el Plan Digital del centro.

Coordinacion con la Comision de Coordinacion Pedagdgica del centro.

La figura de alguien que coordine y motive el trabajo con las TIC resulta obvia y necesaria, ya

que es la base del funcionamiento de las TIC en el centro. Sus funciones son las siguientes,

ademas de las generales sefialadas anteriormente:

1. Recopilar y ordenar los materiales didacticos y objetos digitales, de una forma coordinada
en funcién de la programacion didactica de cada nivel o internivel.

2. Servir de enlace con el asesor de TIC del CFIE.

3. Actualizar la formacién y difusién de nuevas experiencias promoviendo la realizacién de
actividades en el centro.

4. Participar en reuniones y debates en relacién a las TIC.

5. Organizar el acceso a los materiales en repositorios de almacenamiento, listados activos y
colecciones de enlaces a recursos multimedia, con criterios claros e identificables por los
profesores y los alumnos.

6. Coordinar la elaboracion de recursos propios por parte de los equipos docentes y asesorar
en las necesidades de formacidn detectadas.

Funciones del Equipo Directivo del centro:

> Vincular en Kaizala a cada profesor/a con su grupo/s clase (Directora).
_ Gestionar los permisos de cada profesor/a y de las familias en las diferentes redes activas.
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Velar por el correcto desarrollo del Plan Digital del Centro.
Inventariar y codificar el nuevo material TIC recibido y dar de baja aquellos que ya no se
utilizan por deterioro, mal funcionamiento o donacién.
Velar por la correcta gestidn de datos y permisos.
Velar por la correcta destruccion de informacién digital.
Enviar informacién concerniente al centro para su publicacion en periddicos digitales. (Eis)
. Establecer los cauces de comunicacién con “Escuelas Conectadas”, CFIE y Direccidn Provincial
de Educacion en lo que a conexiones, formacién y medios digitales se refiere.

Funciones del responsable de medios informaticos:

_ Formarse e informar a profesorado sobre nuevos recursos : paneles digitales, conexiones
basicas y cableado, gamificaciones, realidad aumentada, entornos colaborativos, recursos
digitales disponibles (ComDigEdu y otros). (E1s)

Informar al nuevo profesorado de los medios digitales a utilizar y de las estrategias y tipo de
actividades a desarrollar, asi como de los entornos colaborativos, blogs, Kaizala, etc.

-~ Actualizar junto con la comision TIC el Plan Digital del centro.
- El Plan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y planes institucionales.

15EN los documentos institucionales de nuestro centro queda patente que el uso de las
TIC es—-una preocupacién en nuestra prdctica docente. Somos conscientes de que los
profesionales del futuro que ahora pasan por nuestras aulas tienen que estar capacitados en el
uso de las diferentes tecnologias de la informacion y de la comunicacion. Las TIC se encuentran
integradas en nuestra practica docente y el alumnado asume que son un elemento mas en los
procesos de aprendizaje.

Relacién de documentos:
> PE

Contiene la triple dimensién que supone la inclusion completa de las TIC en el curriculo
educativo. La primera hace referencia a la utilizacién de las TIC como herramientas didacticas
para el apoyo del ejercicio docente. La segunda alude a su integracién como un saber mas para
el alumnado. Y la tercera se refiere al objetivo de formar ciudadanos criticos capaces de tomar
decisiones razonables e informadas en lo que respecta al disefio, control, implementaciéon y
evaluacion de las nuevas tecnologias.

> PGA

En este documento aparecen aspectos relacionados directamente con las tecnologias de la
informacidn y comunicacion: las actividades recogidas en este sentido en el plan de formacién
para este curso concreto, los proyectos de innovacion educativa y actividades de calidad que se
van a desarrollar y para los que serdn necesario contar con recursos y actividades tecnolégicas,
objetivos (TIC) para este curso, etc.

> Memoria final de curso
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Recoge, entre otras cosas, la valoracion de aspectos relacionados con las tecnologias digitales y
de la informacién (recursos, actividades, talleres, objetivos conseguidos...) ya mencionados en
la PGA asi como propuestas de mejora a tener en cuenta para el inicio del siguiente curso.

> RRI

Una parte del documento recoge aspectos importantes relacionados con la utilizacion de
tecnologias digitales: presencia del centro en la red, derechos de imagen, conductas contrarias
a las normas de convivencia y conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el
Centro en relacion al uso de las TICs con sus sanciones correspondientes.

> Plan de acogida del profesorado

Aqui queda recogida una informacién realista y practica, y se establecen mecanismos
adecuados y eficaces al objeto de facilitar la incorporacion del profesorado recién llegado al
centro. Incluye aspectos tales como conocer los recursos digitales disponibles, el método de
trabajo en lo que a las tecnologias se refiere, servicio de comunicacién con las familias (Kaizala,
como acceder a él, contenidos susceptibles de difusion...), aulas virtuales, cémo acceder a los
permisos de imagen...

> Plan de Accion Tutorial

Dentrdbde las acciones, actividades y programas recogidos en el PAT estdn incluidas otras
acciones en relacién a las competencias digitales. Actividades como, entre otras, aprender las
normas de un uso adecuado de los dispositivos electrdnicos, trabajar y formar a las familias en
tecnologias de la informacién, para que sus hijos tengan normas y hagan un uso adecuado, los
roles en situaciones de acoso, también en la red y en una perspectiva mas amplia. Ademas,
actividades para trabajar la conexion fundamental entre docentes y alumnado, a través de la
tecnologia, mediante el uso de aplicaciones educativas.

> Plan de lectura

A través de nuestro plan de lectura “Naturaleo” (Ei7) (premiado por la JCyL como uno de los
mejores planes de lectura en el curso 21-22) pretendemos desarrollar habilidades para buscar,
seleccionar, procesar y comunicar informacién, y para transformarla en conocimiento. Son
habilidades que van desde el acceso a la informacién hasta su transmisién en distintos
soportes una vez tratada, incluyendo la utilizacién de las tecnologias de la informacién y la
comunicacion adecuadas a la edad del alumnado, como elemento esencial para informarse,
aprender y comunicarse. Supone su uso creativo, critico y seguro para alcanzar diversos
objetivos relacionados con el aprendizaje, el uso del tiempo libre y, posteriormente, con el
trabajo y la inclusién y participacion en sociedad. Podemos destacar nuestro objetivo de
mejora en la competencia digital del alumnado para crear sus propias producciones a través de
los recursos tecnoldgicos “BIBLIOMAKER” (Eis) For dentro de la zona “bibliotic” (editor de
textos, audio, video, presentaciones digitales, Scrach, escritorio educacyl del alumnado, revista
digital...), para optimizar la busqueda de informacién, conocer qué son y cdmo respetar los
derechos de autor, etc.
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Trabajamos con LeoCYL (biblioteca escolar digital desarrollada por la Consejeria de Educacion
de la Junta de Castilla y Ledn en colaboracion con ODILO); El acercamiento del alumnado a la
biblioteca escolar digital LEOCYL les familiarizard con el préstamo, descarga y trabajo en
distintos formatos (e-book, audio, video, prensa, revistas digitales, club de lectura).

También pretendemos mantener la catalogacion del fondo bibliografico de la Biblioteca
mediante el programa Abies (Eis), asi como su inclusién en la pagina web del centro para la
consulta del mismo (esto ultimo esta en vias de desarrollo.

Hemos creado y mantenemos el Blog de la Biblioteca de nuestro cole:

= Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestidn, organizacidn, acciones y evaluacion.

Los procesos administrativos del centro se hacen por las vias oficiales establecidas por la
Administracion competente: correo electrénico del centro (entrega del parte de absentismo,
determinadas inscripciones...),, registros con el certificado digital de la Directora, HERMES
(parte de faltas del profesorado...) y STILUS ENSENA.

~ El correo electrdnico corporativo EDUCA se emplea para el envio de informacién de interés,

convocatorias de reuniones, fechas y desarrollos de eventos (festivales, talleres, horarios
diveq'Zos, etc.) tanto a los coordinadores de ciclo como al resto del profesorado.
Los recursos digitales (colaborativos o no) estan recogidos en One Drive (Ex)y se ponen a
disposicion del profesorado dando los permisos o enviando vinculos. También hay una
carpeta de imdgenes y videos de los diferentes eventos del colegio en One Drive que permite
archivar y compartir cuando es necesario con el profesorado y con la comunidad educativa
en general.

o La evaluacién queda registrada por alumno y area en hojas EXCEL con los criterios de
evaluacidn y porcentajes correspondientes de forma trimestral. Los resultados de las
evaluaciones quedan registrados en documentos colaborativos que el tutor/a envia tras la
reunidn de evaluacién a la secretaria del centro para poder editar e imprimir los boletines de
notas.

= Propuestas de innovacién y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):
e Medidas.
e Estrategia de desarrollo.
e Responsable.

e Temporalizacién.
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Medidas Estrategia de Responsable Temporalizacién
desarrollo
Mejorar la - Delegando Equipo Directivo | Presente curso

eficacia de la
Comision TIC

ciertas tareas
“basicas” del
coordinador de
medios
informdticos y

escolar

de la Jefe de

Estudios
Homogeneizar el | Participaciéon - Directora Dos cursos
perfil de masiva en las - Coordinadora | escolares (22-23
competencia formaciones CFIE y 23-24)
digital del digitales del CFIE | - Todo el
profesorado profesorado
Sistematizar el - Practica diaria | - Equipo Pressente curso
envio de - Formacion en Directivo escolar
imagenes, este sentido por | - Todo el
videos y parte del CFIE o | profesorado
documentos asesoramiento

colaborativos a
través del correo
corporativo y
ONE DRIVE

interno

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

= Proceso de integracién didactica de las TIC.

Cada dia, el profesorado integra las TIC en su practica docente:

e Comunicacion con las familias haciéndoles participes de informaciones diversas asi

como de experiencias didacticas en el aula (Kaizala, Teams, correo EDUCA, pagina WEB del
centro, Blog de la Biblioteca). (Ez1)

e Imparticién de conocimientos a través de repositorios propios o ajenos
(editoriales, blogs, videos, tutoriales, presentaciones digitales de los profesores a través de
Power Point, Key Note, Sway, Prezi, Forms,etc.

como Genially, Audacity, Symbaloo, Calameo, Issuu, podcasts...)

uso de otras herramientas TIC

e Las TIC como objeto de aprendizaje en si mismas. Estos aprendizajes se convertirdn
poco a poco en potentes herramientas a la hora de estudiar, realizar actividades y trabajos,
busqueda de informacion...
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a) Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC.

Es en el aula donde el equipo docente tiene la posibilidad de ensefar a utilizar el manejo
de diferentes herramientas tecnoldgicas, facilitando asi un aprendizaje inclusivo de las TIC
debido a las muchas opciones que ofrecen y posibilitando a su vez nuevas opciones de trabajo
y aprendizaje. Cabe destacar el gran interés que estos aprendizajes despiertan en general en el
alumnado.

En este ambito son objeto de aprendizaje, especialmente, aquellas herramientas TIC que
la JCyL pone al alcance de los alumnos en su area privada a través del Ofice 365 y otros
recursos digitalesyplataformas educativas como Teams, Aula Virtual,
Moodle, One Drive o LeoCyL. También son objeto de aprendizaje la navegacion por Internet
y algunas herramientas externas como por ejemplo Audacity (Ez)y los archivos de audio
denominados podcasts, los derechos de autor y la propiedad intelectual, asi
como precauciones y medidas de seguridad bdsicas que deben estar siempre presentes en los
entornos digitales.

b) Como entorno para el aprendizaje: Definir un ambiente mediado con TIC.

En nuestro centro, las TIC no son objeto de aprendizaje como algo aislado sino que
perseguimos la aplicacion diaria de estos aprendizajes en el estudio y trabajo de las diferentes
areas fgrriculares. Queda patente asi su transversalidad al facilitar nuevas opciones de trabajo
y aprendizaje dentro de un entorno altamente motivador.

Por un lado, el profesorado utiliza las TIC en sus tareas diarias: explicaciones, difusion de
informacidn, control virtual de determinadas tareas (p.e. Clubs de lectura en LEOCYL, Teams,
Moodle), trabajos

colaborativos, libro de texto digital enriquecido de la editorial correspondiente... Todo ello es
percibido por el alumno/a como algo altamente Gtil y motivador.

Por otro lado, el alumnado del CEIP La Laguna utiliza dentro del centro recursos tecnolégicos
tales como PDI, paneles digitales, ordenadores, sala de informatica (en proceso de reubicacidn)
con multiples recursos tecnolégicos (ordenadores, microscopios digitales, elementos de
robodtica...), unidades de memoria USB y almacenamiento de informacién en la nube
(One Drive). Ademas, cabe mencionar la importancia de la zona BIBLIOMAKER situada en la
biblioteca escolar.

Todo lo anteriormente citado traspasa el espacio fisico del colegio y llega al entorno inmediato
del alumnado y sus familias posibilitando seguir trabajando asi desde sus casas en la gran
mayoria de los casos.

c) Como aprendizaje del medio: Adquisicion de competencias digitales y su secuenciacion.

La competencia digital (CD) es una competencia clave que cualquier estudiante debe haber
desarrollado al acabar la etapa de educacién obligatoria. En nuestro centro, ya desde el
comienzo del segundo ciclo de educacién infantil (etapa no obligatoria), se trabaja activamente
para adquirir habilidades muy basicas en el desempefio del uso de TIC (vocabulario sencillo,
manejo del ratén, como medio para la adquisicion de otros aprendizajes y como recurso
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altamente motivador). Y se continla y amplia a lo largo de toda la etapa de educacion
primaria con el fin de que antes de pasar a la educacién secundaria obligatoria nuestro
alumnado pueda utilizar de forma creativa, critica y segura aspectos basicos de las TIC que le
permitan:

- Elaprendizaje

- Una correcta participacion e inclusidn en sociedad.

- Un adecuado uso del tiempo libre.

- Elacceso a un trabajo remunerado en el futuro.
En el desarrollo de nuestras programaciones didacticas estd reflejada la competencia digital
asociada a objetivos, saberes, situaciones de aprendizaje y criterios de evaluacidn de cada area
de conocimiento. Todo ello de forma secuenciada y temporalizada. Asimismo, aparece de
forma normativa en la evaluacién por competencias realizada.

- Criterios y modelos metodoldgicos y diddcticos para la integracion de las
tecnologias en el aula.

Se creard un ambito motivador entre el uso del ordenador y las tecnologias digitales y el
trabajo diario.

~ La practica docente con las nuevas tecnologias debe ir enfocada a dotar al alumno de las
herrzaomientas necesarias para desenvolverse en la sociedad actual, incidiendo especialmente
en aspectos como los aprendizajes, uso adecuado del tiempo libre, correcta participacion en
sociedad y, en definitiva, el desarrollo integral del individuo.

»Se respetaran los contenidos de cada materia, las TIC ayudardan a conocerlos e
integrarlos, y los contenidos de las distintas materias ayudaran al aprendizaje del manejo de
las TIC.

Se utilizaran las nuevas tecnologias para el desarrollo de capacidades y contenidos tal

como la sociedad requiere, y se trabajaran de este modo:

o Se presentara la informacién de forma atractiva y variada.
o Se organizaran los contenidos de forma que sean faciles de comprender para
los alumnos y de manera estructurada.
o Se utilizaran diversidad de recursos como por ejemplo, situaciones modelos,
cuadros, graficos, resimenes u otros para orientar en la labor de analisis y sintesis
de la informacion.
o Se posibilitard la comunicacidn de docentes y alumnado entre comunidades
interconectadas con Chat, e-mail, aulas virtuales...

Pretendemos que las TICs estén permanentemente a disposicion del alumnado y profesorado,
como instrumentos de trabajo intelectual y de construccion compartida y creativa de
conocimiento. A nivel

metodolégico, uno de los fines ultimos de este Plan es la sistematizacion del empleo de las
TIC como herramienta de trabajo en la labor diaria de todos y todas. Es decir, la busqueda de
un modelo de alfabetizacién con las TIC. Las TICs como una herramienta para aprender. Una
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nueva forma de entender la educacién. Basaremos esta metodologia en los siguientes

principios:

_ Facilitar a todos/as los alumnos/as el acceso a las tecnologias en igualdad de condiciones

para mejorar su aprendizaje.

Utilizar las TIC como elemento motivacional en el aprendizaje de los/as alumnos/as.

~ Favorecer el aprendizaje interactivo, constructivo, autorregulado y tecnolégico,
estimulando el desarrollo de habilidades cognitivas. Desarrollar en los/as alumnos/as la
adquisicion de competencias digitales y del tratamiento de la informacion.

o Utilizar las TIC para el aprendizaje y desarrollo de habilidades para la comunicacién e

interaccion social.
Desarrollar en el/la alumno/a la capacidad de aprender y hacerlo por si mismo.

Sensibilizarse con la educacidn en valores relacionada con el uso de las tecnologias.

~ Alternar modelos de ensefianza y aprendizaje variados.

= Procesos de individualizacién para la inclusién educativa.

En el Plan de Atencién a la Diversidad elaborado por el centro, se recoge la metodologia
especifica a utilizar con el alumnado de Necesidades Especificas de Apoyo Educativo. Dentro de
la adecuacidn a sus diferentes niveles capacidades y la importancia de sus indices
motivagionales, el profesorado de Pedagogia Terapéutica y de Audicion y Lenguaje cuenta
con tablets, ordenadores, panel digital, software especificos y accesorios adaptados para llevar

a cabo un trabajo mds motivador y accesible con el alumnado (E2s). Asi se pretende conseguir
un aumento el el éxito del logro de objetivos, un mejor rendimiento y aprendizajes mas
consolidados, siempre ofreciendo una respuesta individualizada a sus necesidades.

= Propuesta de innovacidon y mejora:

Acciones (numerar cada una de ellas):
e Medidas.
e Estrategia de desarrollo.
e Responsable.
e Temporalizacién.

Propuestas de Medidas Estrategia de Respon- | Temporali-

innovacidony desarrollo sable zacion
mejora

1. Dotartodala | ® Adquisicidon de dos | - Utilizacion Direccion | En el plazo

segunda aula paneles digitales e sistematica en las del de dos afios

de PTyadeAL instalarlos en las clases de PTy AL del | centro

con un panel aulas descritas. panel digital y de los

digital. recursos que ofrece.
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2. Reubicar el ¢ Adecuacién del - Desarrollo de las Direccion | (Lo antes

aula de medios espacio actual diferentes dreas por | del posible.

digitales en la acometiendo las niveles en el aula de | centro Hacemos

antigua casa del obras necesarias medios digitales una peticion

conserje anexa (Direccion segun horario oficial de

al edificio. Provincial de establecido a forma
Educaciény principio de curso e mensual.)
Ayuntamiento) incluso hacer Utilizacidn

¢ Dotacidn del nuevo desdobles con el del aula de

aula de los medios alumnado del tercer medios
digitales necesarios ciclo de primaria digitales
(ordenadores, para optimizar la durante todo
microscopios y consecucion de el cursos
lupas digitales, kits objetivos. escolar.

de robdtica,
drones, periféricos,

cableado,
mobiliario...)
3. Optimizarla | e Reubicacion del - Desarrollo de Direccion | (Lo antes
zona aula de Mdsica en diferentes del posible.
BIBLIOMAKER otro espacio para actividades por centro Estamos
de la biblioteca poder disponer niveles en la zona esperando la
escolar plenamente del BIBLIOMAKER de la posible
horario lectivo para biblioteca escolar adjudicacion
uso de la biblioteca segun horario del aula de
y actividades en el establecido a Infantil de 1
espacio principio de curso e afio).
BIBLIOMAKER. incluso hacer Utilizacién
desdobles con el de la zona
alumnado para BIBLIOMAKE
optimizar la R durante
consecucién de todo el
objetivos. cursos
escolar.
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4, Desarrollar
actividades
intergrupales
con apoyo de
medios digitales
en el recibidor
del colegio.

« Ubicacion de un
panel digital fijo en
el hall del colegio.

Desarrollo de
diferentes actividades
complementarias asi
como por niveles en
una zona mas amplia
que se apoyen en el
uso del panel digital.
Utilizacion del panel
digital para tematizar
diferentes dias o
semanas (imagenes,
musica,
presentaciones
digitales...)

Difusion de
informacion a familias
de forma general justo
después de la entrada
del alumnado que es
cuando mas gente
pasa por el recibidor
para entrar a la
secretaria del centro.
Difusion
personalizada de
recursos a familias:
recursos y uso de los
mismos en momentos
puntuales.

Direccion
del
Centroy
profesora
do
responsa
ble de
cada
iniciativa
segln el
momento
y la
actividad.

Durante
todos los dias
del ano.
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5. Disponer de | « Adquisicion de la - Desarrollo de Equipo Durante todo
un panel digital plataforma mavil y determinadas Directivo, el curso
sobre del panel digital. actividades en el profesorado escolar.
plataforma gimnasio (actividades | 4e Ed.Fisica
movil que nos de Educacion Fisica, y Psicomo-
permita su festivales navidefos, tricidad,
utilizacion en graduaciones del profesorado
diferentes alumnado, en general.
espacios del actividades
edificio. complementarias...)
- Desarrollo de
determinadas
actividades en la sala
de usos multiples
(actividades de
Educacion Fisica y
Psicomotricidad,
actividades
complementarias,
jornada de puertas
abiertas...)
- Desarrollo de
actividades en otras
zonas del centro
(patio cubiertos
pasillos...)
6. Velar por el » Desempenio de las - Desarrollo de las Direccion Durante el
correcto funciones propias de reuniones pertinentes. | del centro, curso escolar.
desarrollo del cada miembro de la | - Recogida de los Coord.
Plan TIC. Comision TIC. acuerdos y dandoles | Comisidn
difusion. TIC,
Elevando iniciativas y miembros de
propuestas de mejora. la Comision
TICy
profesorado
en general.
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NextGenerationEU

Plan de Recuperacion,
Transformaciény nesilienciaz4

T\

i o % GOBERND. | MINETENO % Junta de
SoRme Y EERETAS % i s
bl ¥ FORMACION PROFESIONAL S Castillay Ledén

Consejeria de Educacion



)

)

aoDie

mpetencie Digtel de Centros

7. Utilizar e Introduccion al = Formacién de Profesorado | 12y 22
dispositivos modelado y la profesorado en el del centro. | trimestre del
electrénicos impresién 3D en el uso del material curso 2023-
de robdtica e aula. adquirido (Impresion 2024.
impresién 3D 3D) para su
en la rutina incorporacién en el
del aula. proceso de
ensefianza
aprendizaje.
HinsTERI Y Junta de T‘ Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea

N
¥ FORMACION PROFESIONAL

GOBIERNO
OE ESPANA DE EDUCACIO?
g FOR!

W castillay Leon

Consejeria de Educacién

Transformaciény Resiliencia25

5

o

NextGenerationEU



3.3. Desarrollo profesional.

- Procesos para la deteccidn de las necesidades formativas del profesorado.

— Recogida de necesidades de formacion en TIC en diferentes momentos del curso.

— Utilizacidon de la herramienta de autoevaluacion de la competencia digital SELFIE
(previsto para el préximo curso).

— Recogida de informacién sobre manejo de TIC en la acogida del nuevo profesorado a
través de la herramienta de autoevaluacién de la competencia digital para docentes

— Explicacién por parte del coordinador TIC del uso de las tecnologias de la informacién y
de la comunicacidn en el centro al nuevo profesorado como parte del plan de acogida:
diferentes claves de acceso, plataformas tecnoldgicas utilizadas y su uso didactico.

— Difusion de formacidn en TIC desarrollada por el CFIE.

— Realizaciéon de actividades de formacion sobre TIC en el propio centro como respuesta
a las necesidades planteadas por el propio profesorado.

-+ 25Realizacidon de sencillos tutoriales sobre aspectos concretos de las TIC desarrollados
por miembros del claustro para facilitar la labor del resto de profesores/as.

— Acompafiamiento del profesorado que presenta dificultades es aspectos relacionados
con las TIC por parte del coordinador de medios informaticos, del equipo directivo y/u
otros profesores.

— Implementacién progresiva de nuevas TIC en el centro siguiendo lineas de actuacién
comunes y dentro del marco que los recursos tecnoldgicos disponibles permiten.

— Difusiéon de los recursos TIC que la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y
Ledn pone a nuestra disposicidn a través de nuestros usuarios personales.

- Estructuracién del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

El uso de las TIC implica conocerlas y usarlas para diversas tareas, pero sin un propdsito
curricular claro. Implica que profesorado y alumnado posean una cultura informatica con un
papel periférico en el aprendizaje. Sin embargo, la integracién curricular de las TIC consiste en
embeberlas en el curriculum para un fin educativo especifico, con un propdsito explicito en el
aprender. Integrar curricularmente las TIC significa encajarlas en las metodologias que facilitan
el aprendizaje. Se trata de hacerlas enteramente parte del curriculum estando presente en los
principios educativos y en todos los procesos didacticos. Hay que utilizar las TIC de forma
eficiente y efectiva en areas de contenido general para permitir que los alumnos/as aprendan
aplicar las habilidades tecnoldgicas de forma significativa.
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EDUCACION INFANTIL

12 Utilizacién del ordenador como recurso didactico basando su introduccion mediante
actividades debidamente programadas e inmersas en el curriculo, a través de los Rincones,
Talleres, Proyectos...

22 Iniciar a nuestros alumnos, en la navegacién por Internet, basando su introduccion
mediante actividades debidamente programadas e inmersas en el curriculo, a través de los
Rincones, Talleres y Proyectos. Uso contextualizado de pdginas web educativas identificando
sus posibles aportaciones educativas y reflexionando sobre diversos aspectos pedagdgicos.

32 Las TIC como herramienta fundamental para construir aprendizaje: A través de las
propuestas realizadas en los diferentes talleres y proyectos realizados, potenciando su
autonomia.

En definitiva, nuestra meta ha sido introducir y utilizar las TIC como recurso didactico y
aprovechar sus posibilidades didacticas como apoyo al proceso de aprendizaje del alumno.
Segun ha ido avanzado el proceso, hemos ampliado las posibilidades de este nuevo medio,
introduciendo Internet en las aulas e iniciando a nuestros alumnos en la navegacion por la red
y en el uso de paginas web para que en un futuro sean auténomos en esta materia y les ayude
a construir aprendizaje.

EDUCAEION PRIMARIA

Desde la etapa de Educaciéon Primaria la integracidon curricular de las TIC se considera un
aspecto fundamental y de especial significatividad. Por este motivo, todas las programaciones
curriculares hacen referencia a la adecuada integracidn de las TIC en las respectivas areas. A
modo general, las programaciones hacen referencia a los siguientes elementos:

— Aplicacidon de las TIC para los procesos de apoyo y refuerzo educativo.

— Utilizacién frecuente y diaria del ordenador de aula como elemento facilitador del
aprendizaje.

— Manejo y uso por parte del alumnado de los recursos tecnolégicos educativos
disponibles para favorecer el proceso de ensefianza — aprendizaje (Pizarra Digital
Interactiva, miniportatiles y portatiles).

— Manejo y uso por parte del alumnado de herramientas digitales como recursos para
construir aprendizajes de forma significativa.

— Utilizacion de los medios de comunicacion y diferentes dispositivos para acercar al
alumnado a la realidad de los contenidos presentados.

— Familiarizacion con las principales ventajas e inconvenientes que pueden tener las TIC
en sus vidas y diferentes contextos en los que la viven.
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— Uso responsable de las TIC y peligros en su utilizacién.

- Estrategias de acogida para la integracién y adaptacién del profesorado.
— Recogida de informacién sobre manejo de TIC en la acogida de nuevo profesorado.

— Informacion detallada de los recursos TIC disponibles (tecnoldgicos, organizativos y
educativos) al profesorado nuevo en el centro y normas de utilizacién.

— Acompanamiento del profesorado que presenta dificultades es aspectos relacionados
con las TIC por parte del responsable de medios informaticos, del equipo directivo y/u
otros profesores.

— Inclusién de todo el profesorado en los sistemas de comunicacién TIC con familias o

entre los propios docentes.

— Implementacién progresiva de recogida de datos a través de documentos compartidos.

— Informacion sobre el banco de recursos online.

— Informacién sobre los permisos de cada nifio en la difusion de informacién e imagenes.

27

- Propuesta de innovacion y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):

e Medidas.

e Estrategia de desarrollo.

e Responsable.

e Temporalizacién.

5“% e
OF ESPANA
pd 'S

Propuestas de Medidas Estrategia de Respons | Temporaliza
innovaciény desarrollo able cién
mejora
1. Mejorar el ¢ Realizaciondela | ® Realizacién de la Direccion | Cada curso
diagndstico de la autoevaluacion autoevaluacién de del escolar.
competencia digital de competencia competencia digital | Centroy
de cada uno de los digital SELFIE SELFIE todo el coord.
profesores del todo el profesorado. del CFIE
centro. profesorado. e Elaboracion de la en el
parte digital del Plan | centro.
de Formacién en
funcion de los
resultados
obtenidos.
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2. Participar e Difusién - Difusion de la oferta | Coordina | Semanalme
activamente en la sistematicadela de actividades de -dora del | nte
formacion continua oferta de formacién del CFIEa | CFIE en

del profesorado en formacion del través del correo el centro.

tecnologias de la CFIE al EDUCA

informaciény de la profesorado.

comunicacion.

e Participaciénen | - Inscripciény El Durante el
las formaciones participacién del profesora | curso
digitales que el profesorado en doyel escolar.
CFIE pone a actividades de coordina-
disposicion del formacion dor dela
profesorado. (presenciales u Comisidn

e Promocidén de online) del CFIE TIC.
actividades de relacionadas con
formacion en el tecnologias de la
propio centro. informaciény de la

comunicacion.

- El coordinador TIC
animard ala
participacion
masiva o particular
del profesorado en
determinadas
formaciones
informando
debidamente a los
usuarios.

e Participacién en | - Difusion de la oferta | Jefatura | Durante el
actividades con de este tipo de de curso
recursos actividades. Estudios, | escolar.
digitales que la - Inscripcidn en este | coord.

JCyL u otras tipo de actividades. | del Plan
entidades - Desarrollo de lo TICy
pongan a aprendido en el profesora
nuestra aula. -do en
disposicion. general.
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3. Utilizacién de e Elaboraciény/o | - Difusidon de Direccién | Durante el
sencillos tutoriales. difusién de tutoriales y curso
sencillos existentes. profesora | escolar.
tutoriales como |- Elaboracién de -do del
ayuday soporte sencillos totorales. | centro.
para otros - Mantenimiento de
compaiieros. un banco de
recursos

colaborativo en ONE

DRIVE.

4. Acceso a un e Elaboraciény/o |- Difusién de la Direccidn | Durante el
banco de difusién de un existencia de este y curso
herramientas banco de banco de profesora | escolar.
digitales parala herramientas herramientas. -do del
elaboracion de con - Alimentacién centro.
actividades instrucciones colaborativa de este
didacticas. sencillas como banco de

ayudara elaborar herramientas.

actividades

didacticas.

3.4. Procesos de evaluacion.

- Procesos educativos:
- Estrategias e instrumentos para la evaluacién de la competencia digital.

EVALUACION, SEGUIMIENTO Y REVISION
TECNICA Y/O
E E DICAD E .
STRATEGIAS INDICADOR R T RESPONSABLE TEMPOR
Promocién del v/ Resultados Registros y Equipo TIC En las reuniones
empleo de las TIC encuestas cuestionarios periddicas del
en la totalidad de docentes Equipo TIC se
las intervenciones | v Resultados abordaran los
educativas, encuestas avances que se
intentando que aIumnac.jlo vayan realizando.
éstas sean v/ Integracion
utilizadas de curricular en
forma activa por las .
parte del programacion
alumnado es
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Desarrolloenel |/ Reflexiones de Registros, Equipo TIC En las reuniones
alumnado de los alumnos | observaciones periddicas del
capacidades de v Realizacion de |, participantes, Equipo TIC se
pensamiento experiencias | cuestionarios, abordaran los
en este etc. avances que se

critico y reflexivo,
donde se generen
ideas propias 'y
autéonomas
basadas en la
busqueda de
informacion a
través de
multiples fuentes
de informacion
(internet, blogs,
foros, revistas,
digitales,
podcasts,
videotutoriales,
redes sociales...)

sentido vayan realizando.

Capacitaciéon del | v/  Utilizacién de | Observacién Equipo TIC En las reuniones

alumnado parala este software | participante, periddicas del
d8ecuada y programas | cuestionarios, Equipo TIC se
utilizacion de por parte de registros y abordaran los
software, los alumnos evaluacion de avances que se
programas y v/ Realizacién de las vayan realizando.
entornos digitales experiencias experiencias
que favorezcan la de calidad con | gue sellevena
adquisicion de TIC cabo.
nuevos
conocimientos,
destrezas,
habilidades y

capacidades.
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Promociéndela | v Transmision Registros, Equipo TIC En las reuniones
utilizaciéon de de contenidos | experiencias, periddicas del
forma con valores d reflexiones Equipo TIC se
responsable de respeto con abordaran los
diferentes v Cambioenel | compafieros, avances que se
dispositivos tipo de recogida de vayan realizando.
multipantalla actividades datos
(ordenadores, donde el cualitativa,
panel digital, PDI, alumno etc.
tablets...) con los produce masy
que acceder al reproduce
conocimiento, menos.
transformarlo,
producir el suyo
propioy
compartido
Fomento de v Hay respeto No se Equipo TIC En las reuniones
actitudes de en los registran periddicas del
respeto entre el entornos incidencias en Equipo TIC se
alumnado en virtuales ese sentido abordardn los
cualquier entorno avances que se
9\1/irtual. vayan realizando.
Capszitacién del | v/ Se observan Registros, Equipo TIC En las reuniones

alumnado para el
analisis de la
informacidén que
recibe ante los
medios de
comunicacion,
principalmente
redes sociales,
internet... con la
finalidad de
hacerles crear un
pensamiento
propio, auténomo

cambios en
las
producciones
delalumnado

cuestionarios,
reflexiones,
anotaciones
de
experiencias y
vivencias, etc.

periddicas del
Equipo TIC se
abordaran los
avances que se
vayan realizando.

y libre.
USO DEL ORDENADOR: EDUCACION INFANTIL
AMBITO CRITERIOS DE EVALUACION PERFIL DE SALIDA
USUARIO Encenderyapagar el Es capaz de encender y apagar el
ordenador correctamente. ordenador de forma correcta.
MANEJO DEL Conocer la forma correcta de Es capaz de coger y utilizar el ratén de
RATON uso del ratén. forma cdmoda y correcta.
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Mover el puntero en la Sabe moverse por la pantalla con el
pantalla con el ratén. puntero usando el raton.

Utilizar con intencionalidad el Pulsa el botén izquierdo del ratén

botdn izquierdo del ratén. para efectuar una seleccidn y ejecutar
una accion.
Mover elementos de la Es capaz de pulsar y arrastrar
pantalla con el ratén elementos de la pantalla para
moverlos.
Ejecutar accesos directos del Efectia doble clic en el ratén para
escritorio. ejecutar accesos directos del
escritorio.
MANEJO DEL Utilizar teclas conocidas del Utiliza teclas conocidas del teclado
TECLADO teclado (letras, nimeros...)
Conocer y usar los cursores del | Es capaz de moverse por la pantalla
teclado. usando los cursores del teclado.
PROGRAMAS Conocer iconos de programasy | Selecciona iconos del escritorio para
saberlos seleccionar. ejecutar programas.
32 Utilizar diferentes niveles/ Usa programas con diferentes niveles
alternativas de un mismo o alternativas.
programa.

USO DEL ORDENADOR: EDUCACION PRIMARIA

AMBITO CRITERIOS DE EVALUACION PERFIL DE SALIDA
Conocer el proceso correcto de Conoce cémo iniciar la actividad del
inicio y apagado de un ordenador | ordenadory cémo apagarlo de forma
correcta
USUARIO Conocer los elementos basicos del | Conoce los elementos basicos del

ordenador y sus funciones ordenador y para qué sirven

Conectar los periféricos basicos del | Sabe conectar los elementos
ordenador (impresora, raton...) periféricos basicos del ordenador
(teclado, ratéon, monitor...)

MANEJO DEL | Conocer el uso del teclado Conoce ampliamente el uso del
TECLADO teclado
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ORGANIZACIO

Conocer la terminologia basica del
sistema operativo: archivo,
carpeta, programa...

Maneja la terminologia de “archivo”,

“carpeta”, “programa” ...

Organizar adecuadamente la

Es capaz de organizar la informacién

5“% e
OF ESPANA
pd 'S

NDELA informacion mediante archivos correctamente mediante archivos
INFORMACION y y
carpetas carpetas
Guardar y recuperar la informacién | Es capaz de almacenar y de recuperar
en el ordenador y en diferentes la informacién a través de diferentes
soportes (Cd, pendrive, disco duro, | soportes (Cd, Pendrive, disco duro,
nube...) nube...)
MANTENIMIEN | Realizar actividades basicas de Conoce y aplica el mantenimiento
TO BASICO DEL | mantenimiento del sistema basico del sistema (antivirus, copias
SISTEMA (antivirus, copias de seguridad, de seguridad, eliminacién de
eliminar informacién innecesaria...) | informacién innecesaria...)
USO DE Utilizar los buscadores para Utiliza buscadores para localizar
NAVEGADORES | localizar informacién especifica en | informacion en internet
Y PORTALES DE | internet.
BUSQUEDA
33
Realizar un uso basico de los Navega por internet, almacena
navegadores: navegar por internet, | informacion de la red, recupera dicha
almacenar, recuperar, clasificar e informacion, la clasifica y la imprime
imprimir informacion.
Escribir palabras, frases o textos en | Escribe textos de su nivel en un editor
un editor de texto de textos
Conocer la terminologia basica Conoce y maneja el formato de letra,
sobre editores de textos: formato margenes, parrafos, interlineados,
de letra, parrafo, margenes... subrayado, negrita...
MANEJO DE Utilizar las funciones basicas de un | Redacta documentos en el editor de
EDITOR DE procesador de textos: redactar textos, los almacena y los imprime
TEXTO documentos, almacenarlos e

HINISTERIO
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¥ FORMACION PROFESIONAL

imprimirlos

Usar las funciones: copiar, cortary
pegar

Copia, corta y pega con ratén y con
combinacién de teclas.
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Copiar e insertar imagenes y otros
elementos graficos

Es capaz de insertar imagenes y otros
elementos graficos en un texto

USO DEL
CORREO
ELECTRONICO

Enviar y recibir mensajes de correo
electrdnico con un programa
conocido

Envia y recibe mensajes de correo
electrdnico con un programa
conocido

Organizar la libreta de direcciones
y saber adjuntar archivos

Utiliza la libreta de direcciones y
sabew cémo adjuntar archivos.

Conocer iconos de programas y
saberlos seleccionar.

Conoce los iconos de los programas
trabajados y sabe seleccionarlos.

Utilizar diferentes niveles/
alternativas de un mismo
programa educativo.

Selecciona diferentes alternativas de
un mismo programa.

Identificar los programas de
utilidades existentes en el
ordenador y la forma de acceder a

Conoce programas de utilidades del
ordenador y sabe cdmo acceder a
ellos.

PROGRAMAS | ellos (calculadora, block de
notas...)
34

Instalar programas (siguiendo las Es capaz de instalar un programa
instrucciones de la pantalla o siguiendo instrucciones.
manual)
Utilizar la informacién de ayuda Conoce las opciones de ayuda para
gue proporcionan los manuales y manejo de programas.
programas

PRESENTACION | Utilizar Sway o Power Point para Es capaz a un nivel basico de

ES DE LA realizar presentaciones de la presentar de forma vistosa la

INFORMACION

informacion.

informacién utilizando un programa
de presentaciones.

MANEJO DE | Utilizar a un nivel baicode un Es capaz de hacer graficos y dibujos
UN EDITOR | editor grafico: hacer dibujos y sencillos a través de un editor grafico.
GRAFICO graficos sencillos
ACTITUD Estar predispuesto al aprendizaje Muestra interés ante el aprendizaje
RESPONSABLE | continuo y a la actualizacion continuo dentro del ambito digital.
Y ESPIRITU | permanente
CRITICO

Evitar el acceso a informacion
conflictiva y/o ilegal

Es respetuoso con las normas y evita
el acceso a informacidn conflictiva y/
o ilegal.
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- Criterios para la evaluaciéon en entornos digitales presenciales y no
presenciales.

o Un entorno digital INTERACTIVO permite que los participantes sean mas activos en la
construcciéon de su propio aprendizaje. El objetivo es buscar la implicacién activa del alumno/
a en las actividades propuestas en el entorno, por lo que se exige la eleccién y/o disefio
adecuado de herramientas que permitan el intercambio fluido de informacidn, experiencias y
conocimientos.

o Un entorno digital MULTIMEDIA posibilita que los materiales y actividades incorporen
multiples recursos como textos, imagenes, animaciones, videos, sonidos, sitios web, entre
otros. Esto genera un ambiente que responde a las diferentes formas de aprendizaje de los
participantes.

> Un entorno digital PERDURABLE Y ACTUALIZABLE permitird una actualizacion permanente
de los contenidos y de las actividades, por lo que los materiales creados por los docentes
siempre estardn acordes a las tematicas actuales.

> Un entorno digital FLEXIBLE facilitara a los participantes realizar las tareas y actividades en el
mismo momento y en cualquier lugar (sincrénico), o en el tiempo que él mismo elija
(asir%érc’mico), adaptdndose a sus necesidades y posibilidades.

FACIL ACCESO Y MANEJO A LOS MATERIALES Y ACTIVIDADES de tal manera qgue estén
siempre disponibles por medio de la red. Asi, los alumnos/as los pueden descargar en su
ordenador o unidad de memoria y consultarlos cuando lo deseen.

SEGUIMIENTO: permitird establecer tiempos de entrega para que el alumno/a pueda
organizar las tareas; asi mismo se pueden lograr mejores procesos de acompafiamiento por
parte del profesor, permitiendo cumplir exitosamente las actividades planteadas.

De este modo, surge la necesidad de identificar la importancia de los recursos didacticos como
apoyo en los ambientes de aprendizaje con modalidad virtual o presencial, con la finalidad de
que el alumno/a interaccione y desarrolle las habilidades, destrezas y conocimientos
acompafiado del profesor/a.

- Valoraciéon de los modelos y metodologia de integracién digital en los
procesos de ensefanza.

Para poder valorar la metodologia de integracion digital en los procesos de E-A se hace
necesario:

Conocer las percepciones y valoraciones de todos/as aquellos que han intervenido en su
aplicacion y desarrollo.
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Identificar en qué grado su aplicacion ha incidido en la mejora del proceso de Ensefianza —
Aprendizaje.

~ Conocer el nivel de implicacion de todos aquellos que han intervenido en el programa.

 Identificar el grado de mejora de las competencias profesionales docentes y en especial la
competencia digital.

Conocer el grado de utilizacién de las TIC como recurso didactico en diversas areas de
aprendizaje por el profesorado y los alumnos tanto dentro como fuera del aula.

Valorar la influencia que la utilizacién didactica de las nuevas tecnologias ha tenido en los
resultados escolares y en las capacidades basicas de los/as alumnos/as.

~ Conocer cdmo ha influido en los aspectos organizativos del Centro.

~ Valorar el grado de satisfaccién de los/as alumnos/as.

Valorar el grado de satisfaccion de las familias.

> Valorar el grado de participacién en el desarrollo y seguimiento de la pagina web del centro y
blogs escolares de alumnos, profesores y miembros de la comunidad educativa: consultas,
trab3a6jos, propuestas...

> Analizar las dificultades encontradas y posibles soluciones.

Detectar todos aquellos aspectos susceptibles de mejora y analizar las dificultades
encontradas para mejorar el desarrollo del Plan y su aplicacién en el aula.

- Evaluacién de los aprendizajes con tecnologias digitales.

Las tareas han de ser atractivas para atrapar el interés de los alumnos. Hay que motivar.
Los alumnos/as deberan tener claro qué tareas han de realizar.

» Asimismo, el profesor/a describira paso a paso lo que los alumnos deben hacer y cémo se
organizaran para realizar las tareas. El trabajo colaborativo es una de las caracteristicas
destacadas de esta estrategia. Describir el proceso y revisarlo continuamente durante la
realizacion de la tarea, permite a los alumnos tener un mayor control sobre los avances y
dificultades en la tarea.

~ También se indicard a los alumnos los recursos o sitios en donde deberd buscar la
informacidn que necesita para realizar las tareas. También puede solicitarse a los alumnos
que localicen informacidn buscando sus propias fuentes.

El profesor/a debe explicar detalladamente los criterios que se utilizaran para evaluar.
Generalmente se utiliza una rabrica, es decir, una matriz en la que se especifican los aspectos
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del trabajo que se tomaran en cuenta y para cada aspecto los distintos niveles de desempefiio
qgue se calificardn. La evaluacién es una estrategia que permite al alumno reconocer las
metas precisas de su trabajo, percibir su progreso, identificar sus fallos y reconocer sus
logros.

_ Debe existir un control regular del trabajo del alumnado que admita preguntas al
profesorado, control de recepcion de tareas, recepcion de sencillos cuestionarios que
verifiquen la lectura de una determinada informacién por parte del alumno, ha de propiciar
el trabajo auténomo y reflexivo garantizando producciones originales. Igualmente, el
resultado de la evaluacion ha de ser compartido con el alumno cuantitativa vy
cualitativamente.

- Procesos organizativos:
- Valoracién y diagndstico de los procesos organizativos de integracion digital
del centro.

La Comisién TIC del centro se reunird con una periodicidad de dos veces al trimestre de
forma ordinaria mas las veces que fuera necesario para valorar aspectos relativos al desarrollo
del plan TIC de centro, detectar incidencias, resolver dificultades y asegurar el adecuado
desafr3o7llo del mismo. Siempre se partird del contexto real digital de las familias cuya
informacidn queda recogida en el volcado de datos de la encuesta digital realizada a principio
de curso.

Asimismo, antes de la finalizacion de cada curso, se realizara una memoria que
recogera aspectos sobre las necesidades y dificultades surgidas en el centro y que hayan
podido afectar a los diferentes sectores de la comunidad educativa. De este modo se podran
ajustar los objetivos a las necesidades reales del centro con vistas al siguiente curso.

- Instrumentos y estrategias de los procesos organizativos.

_ A principio de curso se elaborara un cuadrante en el que quede reflejado el uso del aula de
medios informaticos y la zona bibliomaker de la biblioteca escolar; éste sera revisado al
finalizar cada trimestre con el fin de adaptarlo a las necesidades que vayan surgiendo.

~ El RRI recoge las normas de utilizaciéon del aula de informatica, tanto para alumnos como
para profesores.

Cuestionario de valoracién anual, que se pasa a los diferentes equipos de coordinacion
didactica, en el que se evallan aspectos concretos del proyecto. En esta evaluacién los
equipos de coordinacion didactica plasmaran aspectos relacionados con la practica digital
docente y respuesta, propuestas y dificultades por parte de las familias y del propio
alumnado.

Registro escrito de las reuniones y decisiones del equipo de coordinacién TIC.
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Modelos didacticos y metodoldgicos de referencia en el uso de recursos y servicios digitales:
principios, estrategias generales, criterios de flujo de ensefianza/aprendizaje con TIC
(interaccién educativa y cooperativa, espacios-tiempos presenciales y no presenciales y uso
seguro).

_ Criterios de centro sobre la competencia digital (secuenciacién de la competencia digital,
estandares e indicadores de evaluacion).

. Criterios para la integracién de las tecnologias y los recursos digitales en los procesos de
ensefianza y aprendizaje.

~ El plan TIC y la necesidad de trabajar la competencia digital y tecnolégica, nos lleva a una
organizacion adecuada del horario de las materias curriculares para dar una respuesta eficaz.

Los grupos del tercer ciclo de Primaria desarrollaran su trabajo con el uso habitual y diario de
la tecnologia para lo que se precisa maestros/as asignados a esos cursos con una clara
competencia en el uso de las tecnologias en el aula, como queda reflejado en la Propuesta
Curricular de centro.

- Procesos tecnolégicos:
- Valoracién y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias, redes

38 y servicios.

FORMACION Y APRENDIZAJE:

Satisfaccion de las familias con la formacidn en nuevas tecnologias que reciben los alumnos.

Satisfaccidn de los alumnos con la formacién que reciben en el uso de las nuevas tecnologias.
~ Grado de adquisicion de la competencia digital por parte de los alumnos.
Grado de participacion del alumnado en Teams, Aula Virtual, correo EDUCA...

~ Grado de participacion del profesorado en Teams, Moodle y 0 Aula Virtual.

INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAMIENTO:

. Satisfaccion de las familias con la dotacién tecnoldgica del centro.

_ Satisfacciéon de los alumnos con el equipamiento tecnoldgico del colegio.

. Satisfaccidon del profesorado con el equipamiento informatico del centro.

» Grado de cumplimiento plan de previsién de adquisicion de recursos TIC.

~ Resultados del cuestionario en relacidn con la valoracién del estado y mantenimiento de la
equipacién TIC.
~ Grado de ocupacion de las salas de ordenadores.

FORMACION DEL PROFESORADO:
Nivel de competencia del profesorado para la incorporacion de las TIC en el aula.
Porcentaje del profesorado que participa en acciones formativas relacionadas con las TIC.
Formacién TIC recibida por los profesores nuevos.
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COMUNICACION E INTERACCION INSTITUCIONAL:
- Numero de visitas/curso de la pagina web del centro, blogs...
- Porcentaje de familias que recibe activamente informaciones por ClassDojo y por e-mail.
- Eficacia de la difusidn de la informacidn a través de los cauces digitales establecidos.
GESTION Y ORGANIZACION DEL CENTRO:
_ - Numero de incidencias registradas sobre el funcionamiento de la plataforma educativa.
Nivel de eficacia de la plataforma educativa.

Organizacion dindmica de grupos.

a) Técnicas de trabajo individualizado: ofrecen la posibilidad de adaptar los procedimientos y
contenidos de aprendizaje de acuerdo a las caracteristicas y necesidades del alumnado. Uso
individual de los elementos multimedia con contenidos adaptados al nivel de cada alumno
para su trabajo personal.

b) Técnicas expositivas y participacion de pequefio grupo: actividades con el grupo clase o
nivel/es para corregir actividades, realizar presentaciones, consultar en Internet, etc. (temarios,
lecciones, videos...) y seleccion de recursos de aprendizaje homogéneos para el grupo- clase.

c) Técnicas de trabajo colaborativo en grupos: caracterizadas por ser situaciones sociales de
interaccion entre grupos de sujetos no muy heterogéneos, donde se persigue el logro de
objeti¥8s a través de la realizacién individual o conjunta de tareas, y existe una
interdependencia positiva entre los sujetos que estimula los aprendizajes.

Organizacion del espacio y tiempo didactico.

Los recursos informaticos estan repartidos dentro de cada grupo-aula. Su organizacion
dependerd de los tiempos de clase de todo el profesorado y de las necesidades individuales de
los alumnos teniendo en cuenta los objetivos iniciales.

Mecanismos de comunicacion e interaccidén entre docentes y alumnado.

La mayoria de las comunicaciones y envios de documentos o materiales se realiza a través de
Teams y/o correo corporativo EDUCA.

Mecanismos de comunicacion e interaccidn entre docentes y familias.

La mayoria de las comunicaciones y envios de documentos o materiales se realiza a través de
Kaizala y correo corporativo EducaCyL.

- Estrategias para la evaluacion de la coherencia entre el contexto
tecnoldgico y el contexto educativo.

Los resultados de la encuesta digital inicial de principio de curso son tenidos en cuenta para
el desarrollo del Plan TIC para que exista una adecuacién de los objetivos con respecto a los
medios disponibles.
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El desarrollo del Plan TIC parte también de los recursos disponibles en el centro aunque
existan propuestas de mejora mas o menos faciles de conseguir. Los materiales con los que
cuenta el centro estdn organizados e inventariados. La mayoria de ellos adjudicados a cada
clase. Los materiales comunes tienen un procedimiento de uso conocido por todo el
profesorado para su optimizacion.

El funcionamiento de las redes ha de posibilitar el correcto desarrollo del Plan TIC.

~ Valoracidn del normal funcionamiento y eficacia del trabajo digital desarrollado a través del
equipo de coordinacion TIC y de los equipos de coordinacién de los diferentes ciclos.

~ El desarrollo de la competencia digital esta secuenciado y temporalizado para alcanzar
eficazmente los objetivos propuestos.

Se desarrollan estrategias de seguridad de redes, servicios y equipos.
La interaccién entre los diferentes usuarios es respetuosa y adecuada al contexto.

» Existen documentos compartidos que facilitan el trabajo colaborativo y su difusién entre el
profesorado en lo que a elaboracion de nuevos materiales, instrucciones y difusiéon de
programas y aplicaciones se refiere.

_ Existe una oferta formativa adecuada en TIC para el profesorado.
40
El profesorado participa activamente en la formacién en TIC.
Existe un plan de acogida para el nuevo profesorado que aborda todos los aspectos TIC.

Existe un plan de acogida para nuevos alumnos y familias que aborda todos los aspectos TIC.

La evaluacién del Plan TIC que se realiza al final de curso y se toma como punto de partida
para el siguiente asi como la informacion derivada de la encuesta a familias.

Se respeta la proteccion de datos.

Los instrumentos para que estas estrategias se puedan desarrollar son:

» Encuesta digital a familias de principio de curso.
Reuniones periddicas del equipo TIC.
> Resultados académicos del alumnado en competencia digital.

» Grado de satisfaccion que manifiestan las familias en TIC a los tutores/as y al equipo
directivo.

. Eficacia que refleja en uso de TIC el profesorado en las reuniones de ciclo.
Valoracidn de la operatividad en la resolucion de los problemas surgidos.

_ Elaboracién de una memoria a final de curso sobre el desarrollo del plan TIC que sirva como
referente real y operativo para el siguiente curso.
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- Propuesta de innovacidon y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):

e Medidas.

e Estrategia de desarrollo.

e Responsable.

e Temporalizacidn.

Propuestas de Medidas Estrategia de Responsa | Temporaliz
innovaciény desarrollo ble acion
mejora
1. Facilitar la Utilizacion de Disefio de tablas EXCEL | Profesora | Al inicio de
evaluacion de la rubricas de para el desarrollo de do cada curso
competencia digital. | evaluacién de la las rubricas en cada enla
competencia aula-clase. primera
digital para cada Difusidn de las reunion
nivel que sean rabricas de evaluacion general con
ampliamente de la competencia familias.
conocidas por el digital.
alumnadoy las
familias.
2. Optimizar el uso | Priorizar su Realizacion de horarios | Jefatura | Alinicio de
del aula de medios | utilizacion para gue puedan se de cada
digitalesy de la actividades revisados Estudios | trimestre
zona bibliomaker. puntuales cuyo trimestralmente para
desarrollo deba la optimizacidn del uso
utilizar estas de estas dependencias
dependencias. conforme a las
Adjudicar un poco | estrategiasya
mas de horario al | sefaladas.
alumnado del
tercer ciclo de
primaria.
3. Mejorar la Sistematizacion de | Envio de cuestionarios | Direccién | Al final de
capacidad de la recogida de FORMS parala del cada curso.
valoracion de la informacion recogida de centroy
estructura funcional | procedente de las | informacidn coord.
de las tecnologias, familias y del procedente de las del Plan
redes y servicios. profesorado. familias y del TIC.
profesorado.

5“% e
OF ESPANA
pd 'S

HINISTERIO
DE EDUCACION
¥ FORMACION PROFESIONAL

% Junta de

Castillay Ledén

Consejeria de Educacion

T\

Plan de Recuperacion,

Transformaciény Resiliencia42

Financiado por la Unién Europea

NextGenerationEU



4. Sistematizar la ¢ Realizacidn dela | ¢ Realizacién de la Direccién | Cada curso
autoevaluacion de autoevaluacion autoevaluacién de del escolar.
la competencia de competencia competencia digital | Centroy
digital del digital SELFIE SELFIE todo el coord.
profesorado. todo el profesorado. del CFIE
profesorado. e Elaboracién de la en el

parte digital del Plan | centro.
de Formacion en
funcién de los
resultados
obtenidos.

3.5. Contenidos y curriculos

- Integracién curricular de las TIC en las areas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje.

La Competencia digital es la referencia para la integracién en el curriculo de este elemento

transyversal.
42

La Competencia digital implica el uso critico y seguro de las Tecnologias de la Sociedad de la
Informacién para el trabajo, el tiempo libre y la comunicacién. Apoydndose en habilidades TIC
basicas: uso de dispositivos digitales para recuperar, evaluar, almacenar, producir, presentar e
intercambiar informacidn, y para comunicar y participar en redes de colaboracion a través de
Internet.

Los objetivos que debe perseguir el desarrollo de la Competencia digital se pueden resumir en
cinco ambitos: informacién, comunicacidn, creacion de contenidos, seguridad y resolucién de
problemas.

De estos cinco dmbitos, podriamos establecer que los tres primeros tienen un enfoque mas
disciplinar, es decir, estdn mas vinculados a los contenidos de las diversas areas curriculares,
mientras que los dos Ultimos son mas transversales y estdn relacionados con competencias
como la Personal, social y de aprender a aprender; y Emprendedora.

Por lo tanto, la incorporacidn de la informatica en el aula contempla dos vias de tratamiento
que deben ser complementarias:

Informatica como fin: tiene como objetivo ofrecer al alumnado conocimientos y destrezas
basicas sobre la informatica y el manejo de los elementos y programas del ordenador. El

ordenador se convierte, asi, en objeto de estudio en si mismo.

 Informdtica como medio: su objetivo es sacar todo el provecho posible de las potencialidades
de este medio; se utiliza como recurso didactico para aprender los diversos contenidos que
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se van a tratar, para la presentacidn de trabajos de diferente indole y para la bisqueda de
informacién

En nuestro centro, este elemento esta integrado en todas las areas
b) Como aprendizaje del medio: Adquisicion de competencias digitales.

La competencia digital es definida por el Parlamento Europeo como "el uso seguro y critico de
las tecnologias de la sociedad de la informacidn para el trabajo, el ocio y la comunicacidén. Se
sustenta en las competencias basicas en dicha materia: el uso de ordenadores para obtener,
evaluar, almacenar, producir, presentar e intercambiar informacién, y comunicarse y participar
en redes de colaboracidn a través de Internet."

La competencia digital es aquella que implica el uso creativo, critico y seguro de las tecnologias
de la informacidn y la comunicacién para alcanzar los objetivos relacionados con el trabajo, la
empleabilidad, el aprendizaje, el uso del tiempo libre, la inclusiéon y participacién en la
sociedad. Esta competencia supone, ademas de la adecuacién a los cambios que introducen las
nuevas tecnologias en la alfabetizacién, la lectura y la escritura, un conjunto nuevo de
conocimientos, habilidades y actitudes necesarias hoy en dia para ser competente en un
entorno digital.

43 . Secuenciacién de contenidos para la adquisicidn de la competencia digital.

Organizamos la adquisicion de la competencia digital en 5 campos o dimensiones:

— La informacién: conlleva la comprensién de la informacién y de como se pone a disposicidon
de los usuarios, asi como el conocimiento y manejo de diferentes motores de busqueda y
bases de datos, sabiendo elegir los que responden mejor a las propias necesidades de
informacidn. Igualmente, supone saber analizar e interpretar la informacién que se obtiene,
cotejar y evaluar el contenido de los medios de comunicacidon en funcién de su validez,
fiabilidad y adecuaciéon entre las fuentes, tanto online como offline. Y por ultimo, la
competencia digital supone saber transformar la informacién en conocimiento a través de la
seleccidn apropiada de diferentes opciones de almacenamiento.

— La_ comunicacién: supone tomar conciencia de los diferentes medios de comunicacién digital
y de varios paquetes de software de comunicacidon y de su funcionamiento asi como sus

beneficios y carencias en funcidn del contexto y de los destinatarios. Al mismo tiempo, implica
saber qué recursos pueden compartirse publicamente y el valor que tienen, es decir, conocer
de qué manera las tecnologias y los medios de comunicacién pueden permitir diferentes
formas de participaciéon y colaboracién para la creacién de contenidos que produzcan un
beneficio comun. Ello supone el conocimiento de cuestiones éticas como la identidad digital y
las normas de interaccion digital.

— La creaciéon de contenidos: implica saber cdmo los contenidos digitales pueden realizarse en
diversos formatos (texto, audio, video, imagenes) asi como identificar los programas/
aplicaciones que mejor se adaptan al tipo de contenido que se quiere crear. Supone también la

! Junta de I Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
Castillay Ledén W Transformaciény Resiliencia44 NextGenerationEU
Consejeria de Educacién § oy

. g GOBIERNO MINISTERIO
GEESPANA  DEEDUCACION
gl 3 ¥ FORMACION PROFESIONAL




contribucion al conocimiento de dominio publico (wikis, foros publicos, revistas), teniendo en
cuenta las normativas sobre los derechos de autor y las licencias de uso y publicacion de la
informacion.

— La seguridad: implica conocer los distintos riesgos asociados al uso de las tecnologias y de
recursos online y las estrategias actuales para evitarlos, lo que supone identificar los
comportamientos adecuados en el ambito digital para proteger la informacion, propia y de
otras personas, asi como conocer los aspectos adictivos de las tecnologias.

— La_resolucidon de problemas: esta dimensidon supone conocer la composicion de los
dispositivos digitales, sus potenciales y limitaciones en relacidon a la consecucidon de metas
personales, asi como saber dénde buscar ayuda para la resolucién de problemas tedricos y
técnicos, lo que implica una combinacién heterogénea y bien equilibrada de las tecnologias
digitales y no digitales mas importantes en esta area de conocimiento.

Estas dimensiones pueden concretarse en cinco apartados de capacidades asociadas, relativas
a medios y entornos digitales:

- Obtener, evaluar y organizar informacién en formatos digitales.
- Comunicarse, relacionarse y colaborar en entornos digitales.

- Apre4n4der y generar conocimientos, productos o procesos.

- Actuar de forma responsable, segura y civica.

- Utilizar y gestionar dispositivos y entornos de trabajo digitales.

Cada una de las dimensiones estan muy relacionadas con la definiciéon de esta competencia. Se
presentan como una relacién de destrezas, habilidades, operaciones mentales, etc. cuya
adquisicion vamos a secuenciar a lo largo de las etapas educativas que el centro imparte.

= Estructuraciéon y acceso a los contenidos, recursos diddacticos digitales y servicios
para el aprendizaje.

USO DEL ORDENADOR

EDUCACION INFANTIL

USUARIO —  Encendido y apagado del ordenador correctamente

—  Forma correcta y comoda de usarlo

—  Movimiento por la pantalla

—  Pulsar botdn izquierdo para efectuar seleccion y

MAN EJO DEL . .
ejecutar accion

RATON

—  Pulsary arrastrar para mover elementos
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—  Doble clic para ejecutar accesos directos del

escritorio
MAN EJO DEL —  Uso de cursores para moverse por la pantalla
TECLADO —  Uso de teclas conocidas

—  Seleccién de iconos del escritorio para ejecutar

programas
PROGRAMAS

— Uso de programas con diferentes niveles y/o
alternativas

EDUCACION PRIMARIA

— Conocimiento de los elementos basicos del

. X X

ordenador y sus funciones

— Conexién de los periféricos basicos del ordenador X X
(impresora, ratén...)

— Conocimiento del proceso correcto de inicio y
apagado de un ordenador

— Conocimiento de la terminologia basica del sistema X X
operativo: archivo, carpeta, programa...

45

— Instalacién de programas (siguiendo las instrucciones X
de la pantalla o manual)

— Organizacion adecuada de la informacidon mediante X X
archivos y carpetas

— Guardado y recuperacion de la informacion en el
ordenador y en diferentes soportes (Cds, pendrive, X X

disco duro...)

— ldentificacién de los programas de utilidades
existentes en el ordenador y la forma de acceder a X X
ellos (calculadora, block de notas...)

— Realizacién de actividades basicas de mantenimiento
del sistema (antivirus, copias de seguridad, eliminar X
informacién innecesaria...)

— Utilizar los buscadores para localizar informacién
especifica en internet

— Uso basico de los navegadores: navegar por internet,
almacenar, recuperar, clasificar e imprimir X X
informacion.

— Envio y recepcién de mensajes de correo electrénico

. X
con un programa conocido
— Organizacion de la libreta de direcciones y saber X
adjuntar archivos
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Escritura de palabras, frases o textos en un editor de
X X X

texto
Conocimiento de la terminologia basica sobre
editores de textos: formato de letra, parrafo, X X
margenes...
Utilizacidn de las funciones basicas de un procesador
de textos: redactar documentos, almacenarlos e X X
imprimirlos
Uso de las funciones: copiar, cortary pegar X X
Copiado e insercién de imagenes y otros elementos X X
graficos
Programa de presentaciones: uso basico (Power Point X
y Sway)
Conocimiento del uso del teclado X X X
Uso basico de un editor gréfico: hacer dibujos y X
graficos sencillos
Uso de programas educativos y aplicaciones con

. . . X X
diferentes niveles y/o alternativas
Utilizacidn de la informacion de ayuda que X
proporcionan los manuales y programas
Predisposicidn al aprendizaje continuo y a la X X X
actualizacién permanente
Rechazo al acceso a informacidn conflictiva y/o ilegal X X
Acceso al escritorio de EducaCyL y conocer los
elementos: correo electronico, OneDrive, Aula X X
Virtual, Teams, Office 365 o LeoCyL.
Manejo de algunas de las Herramientas de OFFICE
365 y conocer sus licencias: Word, Power Point, Sway, X X
One Note, Forms, Visio...
Utilizacién de LeoCyl y sus utilidades mas basicas asi X X X
como conocer sus licencias

USO DE OTROS DISPOSITIVOS DIGITALES

EDUCACION INFANTIL

Robdtica

un objetivo sencillo (por ejemplo,
cuadricula de un robot)

—  Encendido y apagado del dispositivo correctamente
—  Programacion de dispositivos adecuados a su edad para lograr

desplazamientos en
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— Acercamiento del alumnado a la realidad virtual a través de gafas

Realidad virtual de realidad aumentada.

EDUCACION PRIMARIA

— Programacion de dispositivos robdticos adecuados para su

edad para lograr objetivos poco a poco cada vez mas X X X
complejos.

— Utilizacién de microscopios y lupas digitales para observar
elementos de la naturaleza, partes de seres vivos, minerales... X X X
(E24)

— Tratamiento digital de la informacién obtenida (imagenes,
edicion de la informacién en texto, tablas de datos...) a través X

de la observacién en microscopios y lupas digitales.

— Acercamiento del alumnado a la realidad virtual a través de
gafas de realidad aumentada y uso de programas o X X X
aplicaciones especificas.

= Propuesta de innovacion y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):

e Medidas.

47 e Estrategia de desarrollo.
e Responsable.
e Temporalizacién.
Propuestas de Medidas Estrategia de Responsa | Temporaliz
innovaciény desarrollo ble acion
mejora
1. Facilitar el acceso | e Difusién de la - Disefio de Profesora | Al inicio de
a los contenidos secuenciaciény situaciones de doy cada curso
digitales en cada temporalizacion aprendizaje de Comisién |yenla
nivel. de los forma coordinada TIC actualizacié
contenidos/ entre el n de las
saberes profesorado de programa-
cada ciclo. ciones
E L S S P o e R Tt s Racktewetay o N e P
Consejeria de Educacién i



2. Coordinacién ¢ Traslado - Realizacién de Jefatura | Siempre
estrecha entre el constante de reuniones de gue sea
equipo de nivel y el informacién periddicas. Estudios | necesarioy
profesorado de PT, entre el - Difusién de la y en las
ALy refuerzos profesorado. informacién profesora | reuniones
educativos para pertinente siempre | do de los
garantizar el acceso que sea necesario. equipos de
a los contenidos/ nivel
saberes digitales de
todo el alumnado
conosin
adaptacion.
3. Optimizar la ¢ Eleccion, desde | - Secuenciacidn Profesora | Al inicio de
consecucién de los las diferentes adecuada doy cada curso
objetivos digitales areas, de - Temporalizacion Comisién |yenla
propuestos situaciones de adecuada TIC actualizacié
aprendizaje muy | - Recursos atractivos, n de las
motivadoras disponibles y con programa-
correcto ciones
funcionamiento
- Objetivos atractivos
4. Optimizar la ® Programacion de | - Elaborar o adaptar Jefatura | Alinicio de
planificacién de situaciones de con tiempo de cada
recursos digitales y aprendizaje con suficiente los estudios | trimestrey
espacios disponibles tiempo calendarios y y coord. | siempre
suficiente de horarios de De la que sea
forma utilizacion de los Comision | necesario
coordinada. recursos digitales, TIC
aula de medios
digitales y
bibliomaker de la
biblioteca escolar.

3.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccion social

- Definicidn del contexto del entorno de colaboracion, interaccién y comunicacion
de la comunidad educativa.

~ Impulsamos las comunicaciones en los diferentes entornos digitales entre nuestro centro y
las familias, facilitando el seguimiento del alumnado a través de Kaizala (para grupo clase o
informacidn individual) y correo electrdnico.
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Mantenemos actualizada la pagina web del centro y el blog de la biblioteca, dotdandolos de
una estructura que facilite la busqueda de informacién.

~ Actualizamos anualmente y siempre que es necesario las aulas virtuales, equipos digitales,
asi como los correos electrénicos de las familias.

» Ofrecemos un soporte de ayuda personal para empezar a funcionar con Kaizala a las nuevas
familias y a aquellas que, puntualmente, se han quedado rezagadas y no forman parte de la
plataforma.

 Existencia de un banco de material audiovisual de las actividades disefiadas por el
profesorado para el alumnado con facil accesibilidad por areas, temas y fechas.

La comunicacion digital entre el profesorado se hace por el correo corporativo EDUCA,
aunque estamos habilitados para comunicarnos por Kaizala y Teams.

Compartimos informaciéon con el alumnado y las familias: videos del alumnado de
celebraciones y actividades (especialmente nos ha sido muy util en la época de protocolo
COVID cuando las familias no podias venir al centro), videos divulgativos, etc.

Realizamos trabajo cooperativo entre el profesorado de nuestro centro o de diferentes
colegios a través de One Drive.

_ El c8Rtro se comunica digitalmente con el AMPA a través del correo electréonico. EIl AMPA
difunde la informacion entre las familias a través de la pagina WEB del centro y de los grupos
de Whatsapp que tienen las familias por grupo-clase enviando la informacién previamente
al/la representante de cada clase que se encarga posteriormente de de dar difusién en el

grupo.

~ Redes sociales extraeducativas: utilizamos TWITTER (Ezs) para mejorar la visibilidad del
centro y mostrar nuestras fortalezas.

= Criterios y protocolos de colaboracion, interaccién y trabajo en red dentro y fuera
del centro.

Pretendemos utilizar las TIC como medio de informacién y comunicacidn entre los todos los
miembros de la comunidad educativa, ampliando asi los canales de comunicacién entre todos
los sectores que la componen. De este modo dinamizamos y hacemos mas agil y eficaz la
comunicacion entre todos los miembros de la comunidad educativa y su entorno: pagina web,
blogs, aula virtual, app, redes sociales... Ampliamos con todo ello los canales de comunicacién
lo que facilita la participacién y el didlogo entre los distintos sectores de la comunidad
educativa.

En esta clara apuesta por la informacién, fomentamos actuaciones orientadas a la formacion
en el uso de las TIC que vayan dirigidas a profesores, alumnos y familias. Por ello se realizan a
lo largo del curso varias actividades en este sentido, tales como las directamente relacionadas
con el Plan Director o el Dia de Internet Seguro.
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e Criterios y protocolos de colaboracion e interaccion.

a. Es fundamental la existencia de documentos que recojan manuales de programas y
aplicaciones (para qué sirven, como se utilizan, licencias...) que estaran disponibles
para todo el profesorado a través de documentos compartidos o enlaces.

b. En el caso de ser documentos compartidos elaborados propiamente por el profesorado
podran ser enriquecidos con diferentes aportaciones sin destruir informacion (siempre
gue no se tenga el consentimiento de quien lo escribid).

c. Habra una constante difusién de informacién pertinente por parte de la Direccion y/o
del coordinador/a TIC tanto a profesores como al alumnado y sus familias.

d. Lainteraccidn social en red se cefiird a los chats habilitados por el profesorado en un

absoluto clima de respeto y siendo conscientes del objetivo educativo que las

plataformas tienen, por lo que su uso no sera para fines Iudicos ni desvinculados de la
actividad educativa.

La proteccién de datos estara siempre presente.

Se respetaran los derechos de la propiedad intelectual.

Es importante utilizar cada plataforma segun lo establecido:

— Kaizala: interaccion familias — profesorado.

@ o

> Interaccion entre familias — profesorado.

—Correo Electréonico EducaCylL:50
Interaccion mas amplia y ya pactada familias - profesorado.

Interaccion entre Direccidn - profesorado.

Interaccion entre el profesorado.

Interaccién alumnos/as mas mayores (previamente implementado) -
profesorado.

VVYVYY

> Interaccién entre la Direccién del centro y Administracién.
— Aulavirtual y Teams:interaccién alumnado — profesorado.

> Interaccién entre alumnado — profesorado.
— Whatssap: interaccién muy inmediata entre el profesorado para casos puntuales.
—  TWITTER: visibilizar el centro mas alla de la comunidad educativa.

- Diagnostico y valoracion de la estructura, la organizacion y los servicios de
colaboracién, interaccion y trabajo en red dentro y fuera del centro.

La estructura del trabajo en red, su organizacidn, la colaboracidn y la interacciéon social seran
valoradas dia a dia por todo el profesorado en lo que a interaccion con el alumnado y familias
se refiere. Velardn por el correcto funcionamiento y el uso respetuoso de los cauces
establecidos corrigiendo las interacciones no apropiadas segln las normas establecidas.

La Direccidon del centro velard por el correcto uso de las plataformas segun el caso, quedando
recogidas en el RRI aquellas conductas contrarias a la convivencia derivadas de la interaccién a
través de medios digitales.
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El chat entre miembros de los grupos-clase de Kaizala estd anulado ya que no ofrece ninguna
finalidad educativa.

Las familias son informadas en la primera reunién del curso y siempre que tenemos una familia
nueva en el centro de las consecuencias que tendria el mal uso de las plataformas de
comunicacion y de cual es la finalidad de su utilizacidn.

A final de curso, la valoracién de estos aspectos quedara reflejada en el apartado del plan TIC
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dentro de la memoria final.

= Propuesta de innovacion y mejora:

- Acciones (numerar cada una de ellas):

e Medidas.

e Estrategia de desarrollo.

e Responsable.

e Temporalizacién.

Propuestas de Medidas Estrategia de Responsa | Temporaliz
innovaciény desarrollo ble acion
mejora
1. Lograr que el e Difusién de la - Mostrar la utilidad Profesora | Al inicio de
100% de las familias necesidad de su de la aplicacidénalas | doy cada curso
estén en Kaizala. utilizacién a personas Directora | y en cada
(Tenemos una través de las susceptibles de tutoria.
participacién muy tutorias. pertenecer a ella.
alta pero aln nos
falta algiin miembro
de familias
separadas).
2. Continuar e Difusion de Difusion de normas | Direccién | Inicio de
fomentando el informacién a por parte del del cursoy
correcto uso de la este respecto. centro. centro siempre
interaccidonenred Difusidn de cursos que es
de los sectores online al AMPAYy a posible.
educativos. las familias.
Participacion en
charlas del AMPA.
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3. Concienciar de la | ¢ Difusidn de - Difusidn de esta Direccién | Inicio de
necesidad de que informacién a necesidad en las del cursoy
las familias este respecto. reuniones generales | centroy | siempre
autoricen las de curso. profesora | que es
notificaciones del - Difusidn de esta do necesario.
correo electrénicoy informacién de
Kaizala en los forma personalizada
dispositivos para cuando la familia
recibir la falla en la recepcion
informacidn en de la informacién.
tiempo real.
4. Fomentar el uso | ¢ Difusién de - Difusion de las Direccién | Inicio de
de la pagina web informacién a virtudes de la del cursoy
del centro para este respecto. pagina web entre centroy | siempre
obtener las familias. profesora | que es
informaciones - Mantener una do necesario.
diversas y poder pagina web bien
reducir asi el estructuradayde
montante de facil manejo.
llamadas telefdnicas
a la secretaria.
5. Fomentar el uso | * Difusion de - Difusion de las Coordina- | Inicio de
del Blog de la informacién a virtudes de la del doradel |cursoy
Biblioteca para este respecto. blog de la Biblioteca | Plan de siempre
obtener entre las familias. Lecturay | quees
informaciones - Mantener un blog profesora | necesario.
diversas, recursosy atractivo, bien do
divulgacion de estructuradoy de
actividades. facil manejo.
- Mantenerlo
enlazado a la pagina
web del centro.
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3.7. Infraestructura

= Descripcién, categorizacidn y organizacion de equipamiento y software.

— La dotacidn de elementos informaticos en el centro viene determinada por las

dotaciones de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castillay Ledn.

— Distribucién de responsabilidades:
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Los portatiles seran responsabilidad de cada alumno, que deberd ser consciente de que se
utilizard solamente para tareas educativas, siguiendo las instrucciones del profesorado.

El portatil de aula serd responsabilidad del tutor/a, aunque no implica que sea su Unico
usuario, pudiendo ser utilizado por el resto del profesorado del centro.

El panel digital sera responsabilidad del profesorado que lo utilice.

El videoproyector y PDI serdn responsabilidad del profesorado que lo utilice.

La instalacién de software en los equipos estara limitada por las licencias adquiridas por la
Administracién Educativa para los equipos que nos proporcione al centro.

- Definicién, clasificacion y estructuraciéon de redes y servicios de aula, de centro y
globales—institucionales.

A) Estructura tecnoldgica y funcional.

Red de centro.

Datos Generales (Edificio Primaria e infantil)

Numero de puntos wifi: 5

Numero de switches: 2 +2+1

Armarios de telecomunicaciones: 1

Datos del Router ADSL

Opera5d3ora de telecomunicaciones: TELEFONICA

Ubicacidn fisica: Sala de informatica, sala de profesores, aulas y biblioteca.

Sala de informatica:

El aula de informatica tiene 10 puestos informaticos dispuestos de manera lineal con acceso
visual directo del docente. Posibilita el trabajo independiente del alumno con el ordenador vy al
mismo tiempo permite atender las explicaciones del profesor y su comprobacién y seguimiento
del trabajo. Soluciona situaciones de bloqueos o falta de equipos al poder compartir los PCs
entre los compafieros. No obstante, estamos en proceso de cambio a un aula mds amplia, con
mas puestos y recursos y de mejor accesibilidad e iluminacién natural ya que pasara de estar
en una espacio pequefo sin ventilacién ni ventanas en la primera planta del edificio a estar en
la planta baja con acceso desde el hall en la antigua casa del conserje anexa al edificio.

Paneles digitales: contamos con 12+6+4 paneles digitales (Ezs), instalados en las aulas de
Primaria (12), Infantil (6), en la biblioteca (1), en el aula de inglés(1), aula de PT (1 pendiente de
instalacion aunque el dispositivo estd en el centro) y hall del centro (1).

PDI y caiiones: al retirar en diciembre de 2022 las PDI y cafiones para ser sustituidos por
paneles digitales, se ha procedido al correcto reciclaje/donacién de las mismas y hemos
conservado 4 unidades para su posible reubicacion en el centro.
Nunca deben utilizarse marcadores tradicionales o cualquier elemento que marque o raye.
Su limpieza se realizarda con un pafo suave. En caso necesario se puede recurrir a
limpiacristales tradicionales.
Es necesario cuidar los punteros de los lapices no golpeando fuerte sobre la superficie y
evitando caidas al suelo.

Funcionalidad de acceso y uso didactico.
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EDUCACION INFANTIL: hace uso de los dispositivos del aula (ordenador portatil y panel
digital) y asisten en grupo reducido al aula de informatica.

12, 22, 32 Y 42 PRIMARIA: hacen uso de los dispositivos del aula (ordenador portatil y
panel digital) y asisten en grupo reducido al aula de informatica.

52 Y 62 PRIMARIA: hacen uso de los dispositivos del aula (ordenador portatil y panel
digital) y utilizan los portatiles dentro del aula ordinaria.

Mantenimiento y responsabilidades.
Normas basicas del cuidado del panel digital y videoproyector.
Conviene tener apagado el panel digital cuando no se utilice y, al final de la jornada, apagarlo
también del interruptor lateral para que no reciba corriente.
Si el videoproyector no se esta utilizando es recomendable tenerlo apagado. La [dmpara tiene
una vida util limitada. Al apagar el videoproyector continuard funcionando el ventilador
durante un tiempo. Este proceso es normal y no debe interrumpirse. Es necesario mantener
limpia la lente para obtener la mayor calidad posible, utilizando un pafio suave y seco que no
deje pelusa y se pasara con mucho cuidado para retirar el polvo o huellas de dedos. Las partes
exteriores se pasaran con un paio limpio y seco y nunca con limpiadores abrasivos que puedan
rayar el videoproyector.

Equlptsazsl de aula:
El ordenador de aula es un recurso a disposicion del profesorado para su préctica docente. Los
equipos de las aulas tienen acceso inaldmbrico a internet.
Normas basicas del cuidado de los mini-portatiles y portatiles del aula:
— No exponer a liquidos o humedad asi como a temperaturas extremas, polvo, al sol
directo, a la lluvia o a productos quimicos.
— No colocar pesos sobre ellos y protegerlos de golpes y caidas.
— Proteger la pantalla de golpes, rayones; no tocar la pantalla.
— Es preciso limpiarlo periédicamente con un pafio suave, siempre que esté apagado.
— Mantener la bateria siempre preparada para el uso en clase.
— No modificar o alterar el exterior con pegatinas, marcas, rayones, ni eliminar etiquetas
de identificacion.
— En el caso de rotura o fallo en el funcionamiento nunca intentar reparar, ni la bateria,
ni el cargador, ni los cables...
— Usar siempre el cargador propio.
— Colocar siempre en superficies planas y estables.
— Para evitar el calentamiento del ordenador es necesario dejar libre las ranuras de
ventilacion.
— Procurar no colocar objetos sobre el teclado (lapices, gomas, etc.), al cerrar la pantalla
puede dafiarse de forma irreparable.
— Si se traslada a casa es necesario que vaya siempre protegido en su funda de
transporte.
— No instalar programas no contrastados o no fiables. (Los mini- portatiles cuentan con
un congelador)
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— La instalacidon de software en los equipos estara limitada por las licencias adquiridas
por la Administracién Educativa para los equipos que nos proporcione al centro.

— La utilizacién e instalacién de software de libre distribucidn en los equipos informaticos
por los docentes estard permitida siempre se comunique al responsable de medios
informaticos y siempre que no sea mediante la compra de derechos.

— Es obligatoria la instalacién de antivirus en los equipos que minimice el riesgo de
ataques externos.

Criterios descriptivos de seguridad.

— Siempre que se tengan dudas hay que pedir ayuda.

— Los dispositivos y periféricos estaran bien apoyados y colocados para posibilitar su
correcto uso y una buena postura.

— Los usuarios conocen cual es la red que les corresponde.

— Las contrasefias son importantes y hay que elegirlas con esmero.

— Se construiran junto con el alumnado reglas consensuadas para navegar por internet.

— Los dispositivos hay que bloquearlos cuando se dejan de utilizar.

— Las sesiones se cerraran correctamente al finalizar las tareas.

— Existird una restriccion de tareas y entorno claramente conocidos por el alumnado.

55
= Organizacién tecnoldgica de redes y servicios.

La red de internet es la misma tanto para el alumnado, profesorado como la
administracién del centro.
Estructura tecnoldgica de las redes (redes inalambricas, cableado...).
Existe una red wifi en todo el centro que funciona para ambas plantas y una red por cable para
la planta baja. Estas redes se utilizan tanto para el uso didactico con alumnos, claustro de
profesores como para administracion.

Mantenimiento y responsabilidades.
El mantenimiento de la red de internet del centro esta a cargo de la Junta de Castilla y Ledn a
través de la empresa contratada.

Criterios descriptivos de sequridad.
Se trata de una red encriptada y para obtener acceso a ella se necesita el usuario y la
contrasefia de Educacyl.

= Planificacion de equipamiento, organizacidon, mantenimiento y gestion de equipos
y servicios.

Corre a cargo del equipo directivo y de la comision TIC.

= Actuaciones para paliar la brecha digital.

Consejeria de Educacion
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Afortunadamente, el contexto socioeconédmico de nuestro centro posibilita que la brecha
digital sea practicamente inexistente. Aun asi, tenemos descritas una serie de actuaciones en el
Plan de Contingencia ante eventuales situaciones susceptibles de recibir ayuda donde estan
prevista actuaciones para que ninguna familia se quede sin acceso a Internet, actuaciones para
facilitar la accesibilidad a un dispositivo (

gue abarca tablets, chromebook,
ordenador portatil convertible u ordenador portétil) y, finalmente, actuaciones para la
capacitacidon de alumnado y familias en el manejo de dispositivos, programas y aplicaciones
(estas ultimas son objeto constante de este Plan; algunos recursos: https://www.educa.jcyl.es/
plandeseguridad/es/materiales/propuesta-talleres-centros-familias-alumnado).

= Valoracidn y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

La valoracion y diagndstico de la estructura de equipos y servicios, su funcionamiento y su
gestion corre a cargo de la comisidon TIC y del Equipo Directivo. El coordinador de medios
informaticos y el propio profesorado y el equipo directivo seran las primeras personas en
valorar el funcionamiento de los equipos.

La valoracién y diagndstico de la estructura de la red y servicios, de su funcionamiento y de su
uso e5d6ucativo corre a cargo de la comision TIC y del equipo directivo. Se recogeran las
dificultades surgidas asi como las

propuestas de mejora para llevar a cabo tanto la subsanaciéon como las mejoras pertinentes en
la medida de lo posible.

= Propuesta de innovacidn y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):
e Medidas.
e Estrategia de desarrollo.
e Responsable.
e Temporalizacién.

Propuestas de Medidas Estrategia de Responsa | Temporaliz
innovaciény desarrollo ble acion
mejora
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http://www.educa.jcyl.es/

1. Lograr paliar las ¢ Difusién de la - Atenciodn Profesora | Cuando
dificultades surgidas ayudas previstas personalizada a doy surja cada
de la brecha digital. para los cada caso Directora | caso
diferentes casos (tecnoldgica, de
de brecha digital. acompafiamiento

en la instalacién y/o
manejo de
programas o
aplicaciones...)

2. Planificacién de e Analisis del - Renovacién por Profesora | Profesorad
renovacion de Inventario Tic del antigliedad y por doy oy Equipo
equipos centro. operatividad del Equipo Directivo
informaticos sistema. Directivo

atendiendo a su
obsolescencia

3. Probablemente e Revisiéntanto de | - Revisidny Profesora | Periddicam
habra que revisar las instalaciones comprobaciéndela | doy ente
periédicamente las como de los efectividad del Equipo
infraestructuras apratos Tic del sistema. Directivo

sobre la que se centro.

apoya nuestro
proyecto digital.

4. Las necesidades e Revision de las - Reunidn y revision Profesora | Periédicam
formativas necesidades y de los planes de doy ente
registradas al del material a formacion de la Equipo

comienzo del plan . . . .
. p utilizar. infraestructura. Directivo
pueden ir sufriendo

cambios y debera
estar previsto
adaptar los planes
de formacion a las
circunstancias, sin
perder de vista los
objetivos del plan
de accién para cada
dimension.
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5. Actualizar la * Programar por - Actualizaciény Profesora | Primer
programacion TIC ciclos teniendo difusién doTICy | Trimestre
por cursos y ciclos en cuenta los Equipo

para comprobar las objetivos por Directivo
necesidades de niveles

infraestructura que

tenemos.

3.8. Seguridad y confianza digital

- Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades.

Estructura organizativa de seguridad de servicios: teniendo en cuenta la normativa de
proteccion de datos de caracter personal, cada afio los padres/tutores legales deben dar su
autorizacién o prohibicidn para el uso/publicacion de sus datos por parte del centro en
cualquier red social, servicio de comunicacién, Kaizala, AMPA, publicacion y pagina web del
centro. El volcado de estos permisos lo hace cada tutor/a con las autorizaciones de las familias
que fggoge y que queda a disposicidon del profesorado especialista. Todos los modelos de
autorizacién son recogidos con una vigencia anual de curso académico en la secretaria del
centro donde existe un listado actualizado de todo el alumnado del centro. Para casos
puntuales de posibles publicaciones que no estén recogidas en la autorizacion general de
principio de curso se entrega un modelo de autorizacidn a las familias (por ejemplo, Certamen
de Lectura, Olimpiada Matemitica...). Cada profesor/a es responsable de |a informacién que se

publica.

Estructura organizativa de seguridad de la red de centro: |a red de internet es la misma tanto
para el alumnado, profesorado como la administracién del centro. Existe una red wifi en todo
el centro que funciona para ambas plantas y una red por cable para la planta baja. Estas redes
se utilizan tanto para el uso didactico con alumnos, claustro de profesores como para
administracion. El mantenimiento de la red de internet del centro estd a cargo de la Junta de
Castilla y Ledn a través de la empresa contratada. Se trata de una red encriptada y para

obtener acceso a ella se necesita el usuario y la contraseiia de EducaCyL.

Estructura organizativa de seguridad de equipos: la dotacién de elementos informaticos en el

centro viene determinada por las dotaciones de la Consejeria de Educacién de la Junta de

Castilla y Ledn (ordenadores portatiles, de mesa, pantallas de ordenador y paneles digitales).

No obstante, aun tenemos algunos equipos en funcionamiento que fueron adquiridos por el

propio centro hace algun tiempo. Distribucion de responsabilidades:

- Los miniportatiles y los ordenadores portatiles seran responsabilidad de cada alumno, que
debera ser consciente de que se utilizara solamente para tareas educativas, siguiendo las
instrucciones del profesorado.
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- El ordenador portatil de aula sera responsabilidad del tutor, aunque no implica que sea su
Unico usuario, pudiendo ser utilizado por el resto del profesorado del centro. Cada portatil
pertenece a su aula por lo que cada afio cambia de usuarios. Esto supone que el escritorio
de cada profesor debera quedar limpio de archivos.

- Los ordenadores del Equipo Directivo son responsabilidad exclusiva en cada caso de la
Directora, la Secretaria y la Jefe de Estudios y estan provistos de medidas de seguridad para
el acceso al escritorio asi como a algunos de los programas utilizados.

- Los ordenadores de la sala de profesores son responsabilidad del profesorado que lo utiliza
y su uso principal es el de enviar orden de impresién a la fotocopiadora. Su configuracién
dispone que cada vez que se cierra sesidn desaparecen los archivos que hayan quedado
alojados en el ordenador.

- Los paneles digitales seran responsabilidad del profesorado que lo utilice y no pueden ser
utilizados por el alumnado salvo autorizacidén expresa del profesor/a. Al finalizar el curso
cada profesor/a debe eliminar aquellos archivos que se hayan descargado en el dispositivo.

- Lainstalacién de software en los equipos estara limitada por las licencias adquiridas por la
Administracién Educativa para los equipos que nos proporcione al centro.

- Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, diddacticos y
documentales.

59
- Los-recursos compartidos dentro de la plataforma online EDUCA/Office365 estan

asegurados por la JCYL.

- Se pretende tener almacenados los datos en servidores seguros ajenos al edificio del centro
educativo.

- Cierta documentacion es enviada por imperativo legal a la propia JCYL para el cumplimiento
de la legislacién y funcionamiento del centro. Documentos institucionales en la JCYL, STILUS,
CFRPTIC, CFIE.

Almacenamiento y custodia de recursos didacticos: tenemos carpetas compartidas en ONE
DRIVE de la JCYL con recursos por areas que suponen también un trabajo colaborativo. Las
contrasefias de libros digitales son propias de cada profesor ya que en la mayoria de los casos
conlleva la posibilidad de enriquecimiento por parte de cada docente. También disponemos de
cursos grabados que el CFIE ha puesto a nuestra disposicion sobre el uso de LEOCYL, paneles
digitales, etc. como documentos compartidos que utilizamos con el profesorado nuevo que lo
necesite o como recordatorio cuando surgen dudas. (Ezo)

Almacenamiento y custodia de datos académicos: estan en los programas oficiales de la JCYL

en el ordenador de la Secretaria del centro por lo que también los tiene la direccién Provincial

de Educacién. Los datos de evaluaciones, calificaciones, informes... estan recogidos en ONE

DRIVE de la JCYL con su correspondientes copias de seguridad.

Almacenamiento y custodia de documentacion: estan recogidos en ONE DRIVE de la JCYL lo

cual facilita el trabajo colaborativo y existen copias de seguridad en discos duros. Lo mismo

ocurre con todo el material fotografico.

Otros criterios que afectan a la navegacion y a los dispositivos que no forman parte de

“Escuelas Conectadas”:
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— La prudencia es la mejor barrera contra el malware por lo que habrd que cuidar
especialmente el apartado de descargas e instalacion de aplicaciones de sitios no
Seguros.

— Leer previamente con atencién todo lo que aceptamos.

— Instalar un antivirus y mantenerlo actualizado.

— No confiar en cualquier aplicacidn.

— No abrir archivos adjuntos de correos desconocidos.

— Mantener actualizado el sistema operativo, los programas y las aplicaciones.

— Usar un cortafuegos para proteger el PC.

— Cuidar las contrasefias valorando positivamente la contrasefa aleatoria, larga y
compleja que ha de ser diferente para cada sitio web.

— Realizar copias de seguridad deberdn almacenarse en un dispositivo de
almacenamiento externo al de nuestro equipo o en un servicio de almacenamiento en
nube.

= Actuaciones de formacidn y concienciacion.

La cégpunidad educativa muchas veces se ve desbordada ante este uso masivo de las
tecnologias por parte de los menores y demandan orientacidn sobre el uso correcto de las TIC
en general e internet en particular. Por esta razdn, se hace necesario llevar a cabo procesos de
alfabetizacion digital con el fin de capacitarles tecnolégicamente en unos niveles minimos pero
suficientes, que les faciliten los conocimientos necesarios para poder orientar sobre su relacién
con la tecnologia.

La ORDEN EDU/834/2015, de 2 de octubre, por la que se regula el proyecto denominado "Plan
de Seguridad y Confianza Digital en el ambito educativo" en la Comunidad de Castilla y Ledn.
(BOCyL de 14 de octubre de 2015), por la que se pone en el proyecto denominado con el
mismo nombre en la Comunidad de Castilla y Ledn durante el curso 2015-2016, inicia un
camino para fomentar el uso seguro, critico y responsable de las TIC entre todos los miembros
de la comunidad educativa del CEIP La laguna y en especial en su alumnado.

Los objetivos del centro en este sentido son:
— Impulsar la alfabetizacion digital de todos los miembros de la comunidad educativa.
— Formar sobre el uso seguro de internet, especialmente entre nuestro alumnado.

— Informar sobre las situaciones de riesgo y ofrecer recursos de ayuda y denuncia de
situaciones o contenidos inadecuados.

— Dinamizar el uso seguro de las TIC en el centro mediante la participacion en talleres,
jornadas, cursos...
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Las actuaciones que nos permiten desarrollar el Plan de seguridad y confianza digital se
concretan en:

— Inclusidon en el Plan de Accidon Tutorial de medidas de actuacién encaminadas a la
formacion de la comunidad educativa.

— Inclusiéon en la pagina web del centro de un enlace al Plan de Seguridad y Confianza
Digital de Educacyl (E) para dar difusion
a toda la comunidad educativa de aspectos tales como: propuestas de talleres para
centros, familias y alumnado; guia de enseifanza con TIC, blog sobre herramientas de
Office 365.

— Realizacién de talleres para alumnos sobre el uso seguro de internet. Para el presente
curso son los siguientes (aunque todos los cursos venimos participando):

> 42 EP - Talleres online para el alumnado “HERRAMIENTAS PARA UNA
EDUCACION MIXTA Y NAVEGACION SEGURA” (JUEGO ONLINE,
TECNOADICCION Y REDES SOCIALES).

> 52 EP - “ACOSO ESCOLAR” Inscripcidon anual en el Plan Director para la
convivencia y mejora de la seguridad en los centros educativos y sus entornos
(E) para el desarrollo de charlas presenciales con el alumnado sobre problemas

61 de seguridad que les afectan como colectivo.

> 62 EP - “RIESGOS EN INTERNET” Inscripcion anual en el Plan Director para la
convivencia y mejora de la seguridad en los centros educativos y sus entornos
(E) para el desarrollo de charlas con el alumnado sobre problemas de
seguridad que les afectan como colectivo.

— Realizacién de talleres para familias sobre el uso seguro de internet.

— Celebracién del Dia Internacional de la Internet Segura participando en actividades
online propuestas por la JCyL.

— Explicacidon dia a dia de los problemas que pueden surgir en el desarrollo de las
diferentes actividades digitales.

= Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuaciéon a
la normativa de proteccidn de datos y seguridad.

— Eliminar el acceso a los sistemas utilizando el identificador y contrasefia de otro
usuario puesto que es personal e intransferible. Esta prohibido revelar la contrasefia a
otros usuarios.

— Evitar nombres comunes, nimeros de matriculas de vehiculos, nimeros de teléfono,
nombres de familiares o de amigos... en las contrasefias.

— Usar los dispositivos para uso exclusivamente educativo y nunca para fines
particulares.
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— Implementar las medidas de seguridad necesarias que garanticen la seguridad vy
confidencialidad oportunas por parte de la persona que desee utilizar su dispositivo
personal.

— Extremar por parte del usuario la precaucién al entrar en pdginas web y en la descarga
de ficheros para impedir la entrada de malware que pueda comprometer el
funcionamiento del dispositivo.

— Solicitar autorizacion previa al administrador del sistema, asi como seguir
correctamente las instrucciones de descarga, instalacion y configuracién de seguridad y
confidencialidad para instalar nuevos programas y/o aplicaciones por parte del
usuario. (Imprescindible en dispositivos “Escuelas conectadas”).

— Borrar todos los ficheros temporales que los usuarios mantengan en los ordenadores
personales una vez expire la finalidad para la que fueron creados.

— Evitar almacenar datos personales y académicos en los ordenadores y dispositivos de
sobremesa sin autorizacion.

— Realizar solo bajo el control del personal autorizado la generacién de copias o
reproduccion de documentos.

— Destruir convenientemente las copias de documentos o ficheros desechados para
evitar el acceso a la informacion contenida en los mismos o su posterior recuperacion.

— No almacenar en soportes de almacenamiento (disco duro externo, memoria USB,

62CD...) datos personales, académicos y/o pedagdgicos sin la conveniente autorizacion.

—__Adoptar medidas de seguridad dirigidas a evitar la sustraccién, posible pérdida o
accesos indebidos a la informacidn en el caso de salida de algin soporte fuera de los
espacios del centro.

— Registrar e inventariar cualquier soporte informatico recibido en el centro.

— Vaciar de informacidn cualquier dispositivo dado de baja antes de desecharlo.

— Comunicar cualquier incidencia o brecha de seguridad al administrador del sistema tan
pronto como se tenga constancia de ello.

- Propuesta de innovacidn y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):
e Medidas.

Continuar con la formacidn del profesorado en TIC.
Continuar realizando reuniones con el profesorado para la difusién del Plan Digital por parte
de la Comisidn TIC, recoger sugerencias y resolver dudas.
Continuar participando en los talleres de seguridad digital.
Profundizar con el alumnado aun mas en los siguientes aspectos: tecnoadicciones, control de
la propia identidad y seguridad en dispositivos moviles.

~ Continuar dando difusidn a las diferentes formaciones del sector familias.

Poner en funcionamiento el nuevo aula de medios digitales.

~ Realizar desdobles con el alumnado de tercer ciclo de primaria para profundizar en las

5“% e
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destrezas digitales y utilizar las herramientas de su escritorio de EducaCyL en el contexto de
cualquiera de las areas.
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Concienciar a las familias de la importancia del establecimiento del control parental en los
dispositivos.

. Sistematizar el uso del servicio de almacenamiento de datos en ONE DRIVE tanto para
alumnado como profesorado.

e Estrategia de desarrollo.
Realizacidn de talleres.
Ampliaciéon de la difusidn (Actualmente pagina web y kaizala).
Bajada de la edad de la realizacién de este tipo de talleres para adecuarnos a las necesidades
reales (antes era 52 y 69; este curso empezamos en 42 y pretendemos comenzar en tercero
para el préximo curso).

_ Participacion activa en los planes de formacion del CFIE en entornos digitales por parte del

profesorado.
Creacion de un nuevo aula de medios digitales mejor dotado de dispositivos, puestos y
espacio.
Realizacion de desdobles con el tercer ciclo de primaria para ampliar los saberes y destrezas
digitales asi como manejar con soltura las herramientas web de su escritorio de EducaCyL..

e Responsable.
Direccégn del centro.
Comision TIC.
Claustro de profesores.
Familias.

e Temporalizacién.

Todas las acciones se llevardn a cabo a lo largo del curso escolar 22-23 vy, otras, solo sera
posible implementarlas en el curso 23-24 (por ejemplo, desdobles en el tercer ciclo).

4. EVALUACION
4.1 Seguimiento y diagndstico.

- Herramientas para la evaluacion del Plan: cuestionarios, informes de fin de curso,
memoria de actuaciones, etc.

La Comision de Coordinacion Pedagdgica, en virtud de los informes elaborados por la Comisidn
TIC del centro, establecerd las pautas de evaluacion y seguimiento del Plan TIC y derivara sus
premisas a los Equipos docentes de nivel para la valoracién y propuesta de las necesidades de
mejora detectadas.
Cada afio, se incluiran estas valoraciones en la Memoria Anual para su mejora y seran
propuestos en la Programacién General Anual del curso siguiente como areas de mejora.
Herramientas utilizadas:
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Cuestionario de valoracidn sobre aspectos concretos de este proyecto como la consecucién de
objetivos marcados.

Cuestionario de valoracion de la aplicaciéon de materiales web, multimedia y recursos
Registro de incidencias.

Valoracidn de equipos y recursos.

Reuniones periddicas de los Equipos de Coordinacion y CCP.

La evaluacion ira dirigida a las familias, alumnos/as y profesores/as implicados. Seran
responsables de la recogida de informacion:

¢ El profesorado implicado: especialistas y tutores.
¢ Los componentes de la Comision TIC.
¢ El Equipo Directivo.

¢ Observacidn sistematica y analisis del uso TIC en clase por cada tutor o especialista.

EVALYACION DEL PLAN TIC

Curso 2022/2023 Nivel:
Curso:
PLAN TIC
11203]alsle|7 8o |t N
0 | Nc

Conozco el Plan TIC de centro

El desarrollo del Plan TIC ha contribuido a mejorar la
competencia digital del equipo docente

El desarrollo del Plan TIC ha contribuido a mejorar la
competencia digital del alumnado

Grado de satisfaccion con el Plan TIC

INTEGRACION CURRICULAR

1 | Ns/
123456789
0 | Nc
Las programaciones diaria/semanal incluye actividades
planificadas relacionadas con el uso de las TIC
Los alumnos usan las TIC en el aula ordinaria en la hora
asignada
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Los alumnos usan las TIC en la actividad docente de aulas
de apoyo

Las programaciones desarrollan la competencia digital en
todas las areas

Las dreas donde se ha trabajado la competencia digital son...

Lenguaje  Matemadticas CCNN CCSS Inglés Musicay Danza  Plastica y Visual

Religién/A.E. Ed. Fisica

Usamos los blogs de centro.

Los equipos funcionan correctamente o se ponen los
medios para mejorarlos

Los alumnos superan los requisitos minimos planteados en
el planTIC

FORMACION DEL PROFESORADO Y METODOLOGIA

1| Ns/
0  Nc

Estds adecuadamente formado en el uso de las TIC en el
aula

Los conocimientos adquiridos para el uso de las TIC en el
aula te han servido para utilizar nuevas herramientas y
recursos

El profesorado crea presentaciones u otros recursos para
trabajar en el aula

El profesorado utiliza en su actividad diaria las
herramientas 2.0

El profesorado envia informacion a través del aula virtual o
de otras plataformas

El uso de la tecnologia en el centro ha contribuido a un
cambio metodolégico en el aula

El uso de la tecnologia en el aula aumenta la motivacion
del alumnado

El uso de la tecnologia en el aula mejora los resultados del
alumnado

CONTENIDOS TRABAJADOS
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1 | Ns/

Conocemos el ordenador y sus funcionalidades bdsicas

Conocemos la Tablet y sus funcionalidades bdasicas

Usamos diariamente la pizarra digital y el alumno se
maneja en su dominio

Utilizamos otros software del centro y/o personales:
SMART Response, camara de documentos, ipods, ipads,
camaras de video/fotos, smartphones...

Los alumnos acceden a internet de forma auténoma

Los alumnos usan cuentas de correo electronico o el aula
virtual (incluido el chat) para comunicarse

Los alumnos utilizan sistemas de almacenamiento
externos

El alumnado utiliza programas para realizar
presentaciones dindmicas: power point, prezi...

El alumnado utiliza programas para el tratamiento de
imagenes: GIMP

El affinado utiliza programas para el tratamiento de
videos: Movie Maker

El alumnado usa los blogs de centro: publica, visiona,
comenta...

El alumnado utiliza programas, juegos y software
educativos interactivos para reforzar contenidos del aula

- Grado de consecucién de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones (educativa, organizativa y tecnoldgica).

C
consegui

OBIETIVOS do (6-10)

Pen
proceso

¢ Utilizar programas y entornos que faciliten su aprendizaje y favorezcan
la adquisiciéon de habilidades, destrezas y conocimientos.

* Potenciar su expresion y comunicacion digital con otros compafieros/
as de su entorno o de fuera de este.

e Despertar el interés y darles las pautas para acceder a la informacion
DIMEN | Precisa, potenciando su razonamiento y su afan de conocimiento.
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SION | o Utilizar dispositivos de almacenamiento de informacién, ONE DRIVE,

EDUCA etc. para almacenar todo el material generado.
-TIVA

¢ Desarrollar actitudes de responsabilidad en el uso y el cuidado de los
materiales educativos.

¢ Tener un conocimiento adecuado de las herramientas web de Office
365 que la JCyL tiene a disposicion del alumnado.

e Conseguir la utilizacion LeoCyL de forma generalizada por el
profesorado y alumnado, asi como extender dicho uso a las familias
puesto que admite varios usuarios.

e Potenciar el conocimiento del centro con el mantenimiento de una
web atractiva.

* Gestionar a través de la Web el procedimiento de matriculacién del
alumnado en el centro, poniendo a disposicion de las familias tanto los
formularios de inscripcidn como las bases legales y regulaciones de los
procesos de solicitud y admisién.

e Gestionar a través de la Web los distintos servicios del centro:
comedor, transporte, madrugadores, RLEO+; poniendo a disposicién
de las familias formularios de inscripcién, bases legales de los procesos

67
de solicitud y contacto con las personas responsables.

e Establecer la web de centro y otros recursos TIC como marco ideal de
difusidn al exterior de las distintas actividades, experiencias, proyectos

y desarrollo de habitos, habilidades y destrezas que les ayuden a
DIMEN
-SION
orGa- | ® Facilitar el contacto entre padres y madres de alumnos/as con sus
NIZATI- respectivos tutores a través de KAIZALA y correo electrénico
VA corporativo y emplear las TIC como fuente de informacién y

comunicacién con las familias de los alumnos

desenvolverse con estos medios.

e Iniciar, en algunos casos, generalizar y consolidar el cambio
pedagdgico con la adaptacion de los disefios curriculares vy
programaciones didacticas a los nuevos entornos y metodologias de
ensefianza y aprendizaje: busqueda, seleccion y presentacion de la
informacién significativa, trabajo cooperativo y colaborativo,
autoaprendizaje, ampliacidn de contenidos, atencién a la diversidad.

¢ Posibilitar a toda la Comunidad Educativa el conocimiento, acceso,
incorporacién y formacion sobre las Nuevas Tecnologias, facilitando el
uso y manejo de las herramientas mds comunes.

¢ Continuar fomentando los procesos de formacién continua del
profesorado en la utilizacidn de las TIC.
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e Mejorar y actualizar los equipos informaticos existentes (sustituir
pizarras digitales por paneles digitales y mejorar la mayoria de los
ordenadores de las clases).

e Mantener los equipos en las mejores condiciones posibles.

e Mantener activas las diferentes aulas virtuales de los grupos (kaizala,
Teams...).

e Convertir la web de centro en un medio éptimo de comunicacion e
interaccion con las familias.

DIMEN | ® Mejorar la conexion WIFI en las distintas dependencias del centro.
-SION

¢ Adecuar la casa el conserje anexa al centro para reubicar el aula de
TECNO- | medios digitales ya que tenemos carencia de espacios al haber
LOGICA | . .
incorporado por primera vez a nuestro centro en el curso actual un
aula de Infantil de 2 afios y con una previsién de tener el proximo

curso un aula de Infantil de 1 afio.

e Dotar esta futura nueva aula de medios digitales de panel digital,
ordenadores, microscopios digitales, mesas y sillas de trabajo, asi
como recursos de robética y realidad virtual.

68| ® Continuar impulsando la zona bibliomaker de la biblioteca escolar.

¢ |Intentar reubicar el aula de musica fuera de la biblioteca con el fin de
contar con una mayor disponibilidad horaria para la zona bibliomaker.

- Indicadores de logro de las propuestas de mejora.

La conectividad del centro, aunque nos dependa del colegio, se ha visto mejorada
(“Escuelas conectadas”).

- Se han sustituido los ordenadores de las aulas que no funcionaban bien y el de la direccion
del centro.

- Se ha creado una nueva aula de medios digitales en la antigua casa del conserje anexa al
centro con puestos suficientes, ordenadores, periféricos, panel digital y recursos de
microscopia digital, robdtica y realidad virtual.

- Se ha creado un cuarto anexo al aula de medios digitales para el almacenamiento de cables,
dispositivos y recursos.

- Se ha actualizado el inventario debidamente codificado para facilitar la ubicacion de cada
recurso al comienzo y finalizacion de los cursos escolares.

- Se han adquirido e-books para ampliar nuestra seccidn TIC de la Biblioteca.

- Se ha conseguido reubicar el aula de musica fuera de la biblioteca para optimizar el tiempo
de uso de la zona bibliomaker.

- La utilizacion de los paneles digitales recién llegados es eficaz.

- Se han mejorado las habilidades digitales del profesorado del centro a través de la
formacién.
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- Los alumnos del tercer ciclo de Primaria conocen y manejan a un nivel basico un editor
digital de partituras.
- Se haincrementado el nimero de usuarios de LeoCyL en nuestro centro.

4.2. Evaluacion del Plan.

= Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan.

VALORACION DEL GRADO DE SATISFACCION DEL DESARROLLO DEL Valoracién de
PLAN TIC 0a10

Valoracidn por parte del Equipo Directivo

OBSERVACIONES:

Valoracidn por parte de la Comision TIC.

OBSERVACIONES:

Valoracidn por parte del Claustro de profesores.

OBSERVACIONES:

Valoracidn por parte del Consejo Escolar.

OBSERVACIONES:

Valoracidn por parte del AMPA.

OBSERVACIONES:

= Valoracion de la difusién y dinamizacién realizada.

VALORACION DE LA DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN TIC C conseguido
(6-10)

P en proceso

El Plan TIC estd publicado en la WEB del centro.

La Comisidn TIC ha propuesto y planificado tareas y actividades del Plan
TIC asi como el calendario de reuniones.

La Comisidn TIC ha realizado el seguimiento, ha recogido la informacion
y la ha difundido entre el profesorado.

El Equipo Directivo ha promocionado, ha propuesto y ha hecho el
seguimiento de la comisién y Plan TIC del centro.

El Claustro ha debatido, aprobado y elevado propuestas a la Comisién
TIC a través de la CCP.
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El Consejo Escolar ha realizado el seguimiento de las propuestas del

Plan.

El profesorado ha potenciado la participacidon del alumnado y ha
recogido las propuestas/necesidades de estos.

Ha habido un intercambio de informacidn en este sentido con el AMPA 'y

recogida de propuestas.

Ha habido un acompanamiento por parte de las familias del alumnado,
ha habido una recepcién activa de la informacién del centro y han
participado en actividades de formacidn a través de las vias puestas a su

disposicion.

= Andlisis en funcidn de los resultados obtenidos y la temporalizacion disefiada.

70

ANALISIS DE LA ESTRATEGIA DE
DESARROLLO EN FUNCION DE
LOS RESULTADOS OBTENIDOS

CON VALORACION MA( muy
adecuada), AM (adecuada pero
mejorable) o PA (poco adecuada)

ANALISIS DE LA
TEMPORALIZACION DISENADA
CON VALORACION MA( muy
adecuada), AM (adecuada pero
mejorable) o PA (poco adecuada)

AREA 1: Gestidn,
organizacidny
liderazgo

Evaluacién inicial,
organizacidn y puesta en
marcha del Plan

Cursos: 2022-2023 y
2023-2024

AREA 2: Procesos
de ensefianzay
aprendizaje

Incluir en la rutina diaria
el uso de las TIC de
forma habitual

Durante todo el curso

AREA 3:
Formaciony
desarrollo
profesional

Realizacién de diferentes
tipos de formacion
(CFIE)

El tiempo necesario

AREA 4: Procesos
de evaluacién

Continuar formando al
profesorado que lo
necesite pararealizarla
evaluacidn a través de
los recursos puestos a
disposicion en ONE
DRIVE y telematica

Una vez al trimestre y
siempre que sea
necesario

AREA 5:
Contenidos y
curriculos

Metodologia con
competencia digital

Durante todo el curso
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AREA 6:
Colaboracion,
trabajoenrede
interaccidn social

Actualizacion de las
plataformas Durante todo el curso
informativas

Conocer las necesidades
y sufragar aquellas en

AREA 7: :
las que no se pueda de Continuamente

Infraestructura .
otro modo en la medida

de lo posible

Dinamizar el uso seguro
de las TIC en los centros Durante todo el curso

3 educativos.
AREA 8: Seguridad

y confianza digital

Formar sobre el uso
seguro de internet

. Durante todo el curso
(especialmente por los

menores)

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

71
= Priorizacién de las propuestas de mejora a desarrollar.

El centro se encuentra en una buena posicidn con respecto al uso de las TIC en el centro y en el

aula.

Tenemos a nuestro alcance dispositivos ya sea a nivel de aula (panel digital) o a nivel personal

(tablets y ordenadores) que nos permiten desarrollar de forma adecuada el proceso de

ensefianza y aprendizaje, basandonos en el trabajo por competencias y con el objetivo de crear

alumnos competentes en todos los ambitos de la vida.

La competencia digital queda patente en el trabajo planteado en las diferentes

programaciones, aunque existen una serie de elementos que deben ser mejorados:

- La conectividad del centro que, a pesar de estar a cargo de “Escuelas conectadas”, falla en
ciertos momentos mas o menos largos en el tiempo en algunas zonas del edificio o en su
totalidad.

- La actualizacion de algunos de los ordenadores de las aulas, el de la direccidn y la dotacidn
de la sala de medios digitales.

- Creacion de una nueva aula de medios digitales en la antigua casa del conserje anexa al
centro con puestos suficientes, ordenadores, periféricos, panel digital y recursos de
microscopia digital, robdtica y realidad virtual.

- Creacién de un cuarto anexo a la futura aula de medios digitales para el almacenamiento de
cables, dispositivos y recursos.

- Actualizacién del inventario debidamente codificado que facilite la ubicacién de cada
recurso al comienzo y finalizacion de los cursos escolares.

- Adquisicion de e-books para ampliar nuestra seccion TIC de la Biblioteca.
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- Reubicacién del aula de musica fuera de la biblioteca para optimizar el tiempo de uso de la
zona bibliomaker.

- Optimizacidn de la utilizacién de los paneles digitales recién llegados para hacer mas eficazy
facil su utilizacién.

- Homogeneizacion al alza de la formacién y habilidades de uso del profesorado del centro de
las diferentes tecnologias disponibles en el colegio y en el escritorio EDUCA.

- Manejo de un editor de partituras por parte de los alumnos del tercer ciclo de Primaria.

= Procesos de revisidn y actualizacion del Plan.

La Comision TIC recogera la informacion, aportaciones y propuestas procedentes de la CCP, del

Claustro y del resto de la comunidad educativa en las que se determinard el grado de

consecucién de los objetivos planteados asi como las propuestas de mejora. A partir de aqui, y

dentro de las posibilidades reales, se actualizard el Plan TIC y su implementacion y desarrollo

tanto difusién a toda la comunidad.

PERIODICIDAD DE LA EVALUACION A DIFERENTES NIVELES:

- Mensual por los equipos docentes (siempre que sea necesario) en las respectivas reuniones
de ciclo.

- Trimestral por la CCP y la Comisidn TIC que reflejaran la informacién por escrito.

- Anual en la memoria de fin de curso por la Comisién TIC y la Direccidn del centro.

- Utilizar la herramienta SELFIE de autorreflexidn sobre el potencial digital del cent

5. Conclusion

Este Plan TIC pretende ser un instrumento de planificacidn, integrado en el Proyecto Educativo
de Centro, que plasme el desarrollo del tratamiento de la informacién y la comunicacién, de la
competencia digital y la integracién de las TIC como herramienta didactica en los procesos de
ensefianza-aprendizaje asi como en el resto de procesos de centro. Este Plan recoge los
objetivos generales que deseamos conseguir, las estrategias de dinamizacidn y gestién de los
recursos tecnolégicos y la inclusién de las TIC en las diferentes concreciones curriculares.
Aunque el Plan guarda una estrecha relacion con la "competencia digital", su naturaleza
globalizadora implica que las decisiones tomadas en este documento contribuyan al desarrollo
del resto de competencias clave, especialmente, a las competencia “personal, social y de
aprender a aprender", competencia en "comunicacion linglistica" y “competencia matematica
y competencia en ciencia, tecnologia e ingenieria” formando personas que en un futuro sepan
desenvolverse en entornos tecnolégicos y sociales de forma eficaz.

! Junta de I Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
Castillay Ledén W Transformaciény Resiliencia73 NextGenerationEU
Consejeria de Educacién § oy

. g GOBIERNO MINISTERIO
GEESPANA  DEEDUCACION
gl 3 ¥ FORMACION PROFESIONAL




